OR.2110.6.2021 Bartoszyce, 10.12.2021r.

Starosta Bartoszycki
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
Geodety Powiatowego w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami
w Starostwie Powiatowym w Bartoszycach

Nazwa i adres jednostki, miejsce wykonywania pracy

Starostwo Powiatowe w Bartoszycach
11-200 Bartoszyce, ul. Grota Roweckiego 1

Wymiar etatu: 1/4

Kandydaci przystepujacy do sktadania ofert powinni spetniaé nastepujace wymagania:

Wymagania niezbedne:
1. obywatelstwo polskie,

2.
3.

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,

4. nieposzlakowana opinia,
5.
6. uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji

wyzsze wyksztatcenie na kierunku geodezyjnym,

i kartografii w zakresach:

- geodezyjne pomiary sytuacyjno-wysokosciowe, realizacyjne i inwestycyjne,

- rozgraniczenie i podziaty nieruchomosci (gruntéw) oraz sporzgdzanie dokumentaciji do celow
prawnych.

posiada co najmniej 2 — letni staz pracy w urzedach administracji rzgdowej lub w organach
jednostek samorzadu terytorialnego.

znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji samorzadowej oraz przepisow dotyczacych
procedur administracyjnych.

znajomos¢ systemoéw teleinformatycznych ,, Osrodek”, ,,Ewmapa”, ,,Bank Osnéw” stuzgcych
do pozyskiwania , ewidencjonowania , przechowywania , udostepniania oraz zabezpieczania
materiatow pafnstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

10.dobra znajomosc¢ i umiejetnos¢ interpretacii przepiséw prawa takich jak kodeks postepowania

administracyjnego, prawo geodezyjne i kartograficzne, ustawa o samorzadzie powiatowym,
ustawa o przeksztaiceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci,
rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie powiatowej bazy GESUT
i krajowej bazy GESUT, rozporzgdzenie Rady Ministrow w sprawie ewidencji gruntéw
i budynkéw, rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw.

Wymagania dodatkowe:

1.
2.
3.
4.

Samodzielnos¢, doktadno$¢, terminowosé, rzetelnosé, kreatywnoseé.
Dobra organizacja pracy, umiejetno$é pracy w zespole.
Umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych.

Prawo jazdy kat.B

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Geodeta Powiatowy wykonuje zadania Starosty z zakresu administracji rzgdowej okreslone
w ustawie Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz w ustawie o scalaniu i wymianie gruntéw,
a w szczegolnosci zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje:

Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach z zakresu dziatania kierowanego wydziatu
— na podstawie i w granicach udzielonego pisemnego upowaznienia wydanego przez
Staroste.

Wydawanie dyspozycji uruchamiania $rodkéw budzetowych na realizacjge zadan nalezacych
do Geodety Powiatowego wynikajgce z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Nadzor nad wykonywanymi sprawozdaniami z zakresu ewidencji gruntéw i budynkow,
zasobow geodezyjno - kartograficznych.

.Prowadzenie merytorycznej obstugi postgpowan przetargowych w zakresie prac geodezyjno
— kartograficznych.

Opracowywanie planéw prac geodezyjnych i kartograficznych, prac urzgdzeniowo rolnych
i klasyfikacji gruntéw na terenie powiatu.



6. Opracowywanie wnioskéw do projektu budzetu powiatu i projektéw planéw finansowych
dotyczacych realizacji zadan z zakresu geodezji i kartografii oraz monitorowanie tych prac.

7. Opracowywanie warunkéw wykonywania prac geodezyjnych, udziat w komisjach
przetargowych i odbiorach prac geodezyjno-kartograficznych.

8. Prowadzenie scalen i wymiany gruntéw oraz zagospodarowania gruntéw po scaleniach.

9. Prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, a w tym przekwalifikowania gruntu rolnego
na lesny , jezeli zalesienia gruntu dokonano na podstawie przepiséw o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich.

10.0graniczanie sposobu korzystania z nieruchomos$ci oraz sprawy zezwolen na czasowe
zajecie nieruchomosci.

11.Prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie map
i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci, organizacja katastru we wspotpracy
z wydziatem ksigg wieczystych sadu rejonowego.

12.Prowadzenie ochrony znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

13.Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

14.Tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych oraz tworzenie i udostepnianie
standardowych opracowan kartograficznych.

156.Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

16.Zaktadanie osnéw szczegdétowych.

17.Biezgca wspoipraca z informatykiem i inspektorem ochrony danych osobowych w celu
realizacji zadan dotyczacych bezpieczenstwa sieci komputerowej poprzez tworzenie systemu
ochrony dostepu i zabezpieczen.

18..Wykonywanie innych zadan przewidzianych dla geodety powiatowego wynikajgcych
z przepisow prawa oraz regulacji wewnetrznych.

Warunki pracy na danym stanowisku.

1. Upowaznienie starosty do wydawania decyzji administracyjnych co wigze sie z obowigzkiem
sktadania oswiadczen majgtkowych.
Praca na stanowisku urzedniczym. przy komputerze.
Praca wymaga przemieszczania sie wewnatrz i na zewnatrz budynku w tym praca w terenie.
Praca zwigzana z obstugg urzgdzen biurowych.
Miejsce pracy na Ill pietrze budynku Starostwa Powiatowego w Bartoszycach, ul. Grota
Roweckiego 1.

o0

Warunki zatrudnienia na stanowisku.
Nie jest mozliwe tgczenie zatrudnienia w Starostwie z wykonywaniem zaje¢ tozsamych,
pozostajgcych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére pracownik wykonywac bedzie
w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywotujgcych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$é lub
interesownos¢.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty.

a list motywacyjny wiasnorecznie podpisany,

b. zyciorys (CV) podpisany przez kandydata,

c. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

d. kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz uprawnienia zawodowe
podpisane przez kandydata,

e. kserokopie Swiadectw pracy, a w przypadku zatrudnienia zaswiadczenie o zatrudnieniu,

potwierdzajgce wymagany staz pracy podpisane przez kandydata,

f. podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych,
korzystaniu z petni praw publicznych.

g. podpisane oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu
za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestgpstwo
skarbowe.

h. podpisane przez kandydata oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie,
na okreslonym stanowisku.

i. podpisane oswiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii,



j. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.
k. dokument potwierdzajgcy znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych okreslonych
w ogtoszeniu lub o$wiadczenie o ich znajomosci,
I. Inne dokumenty, ktére moga potwierdzi¢ spetnienie wymogow okreslonych w ogtoszeniu
o naborze.
m. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w dokumentacji aplikacyjnej dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone ponizszg klauzulg oraz czytelnie
podpisane:
Wyrazam zgodg na przetwarzanie przez Starostwo Powiatowe w Bartoszycach, ul. Grota Roweckiego |
danych osobowych podanych w zalgczonych dokumentach aplikacyjnych, innych niz te, ktére wynikajq z art. 22’
Kodeksu Pracy, w celu udzialu w niniejszym naborze zgodnie z rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

Osoby zainteresowane prosimy o skiadanie ofert w zapieczetowanych kopertach do dnia
27 grudnia 2021r. na adres: Starostwo Powiatowe w Bartoszycach 11-200 Bartoszyce ul. Grota
Roweckiego 1, z dopiskiem ,Oferta Pracy — Geodeta Powiatowy w Wydziale Geodez;ji
i Gospodarki Nieruchomosciami” lub osobiscie do Sekretariatu Starostwa pok. 219 pietro Il.
(Decyduje data faktycznego wplywu do starostwa.)

Informacje dodatkowe:
Aplikacje, ktore wplyng do Starostwa po terminie wyzej okreslonym, nie bedg rozpatrywane.

W przypadku ofert przystanych pocztg decyduje data doreczenia dokumentéw aplikacyjnych do
Starostwa, a nie data stempla operatora pocztowego ( data nadania ).Oferty przestane elektronicznie
nie bedg rozpatrywane.

Informacja o zakwalifikowaniu si¢ kandydatow po wstepnej selekcji do kolejnego etapu wraz
ze wskazaniem terminu i miejsca zostanie przekazana kandydatom telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru na stanowisko Naczelnika Wydzialu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami — Geodety Powiatowego, bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP Powiatu
Bartoszyckiego http://bipspbartoszyce.warmia.mazury.pl. oraz na tablicy informacyjnej Starostwa
Powiatowego w Bartoszycach ul. Grota Roweckiego 1, Il pietro.

Starostwo Powiatowe w Bartoszycach zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania
rekrutacyjnego oraz prawo do nie wytonienia kandydata bez podania przyczyny.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatéw wydawane sg zainteresowanym przez okres jednego
miesigca od zakonczenia procedury naboru, nastepnie dokumenty zostajg zniszczone.

Zatgcznik do pobrania:
1.Klauzula informacyjna.
2.Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie do pracy.
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