Powiat Bartoszycki
ul. Grota Roweckiego 1
11-200 Bartoszyce

ZAPYTANIE CENOWE

Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Starostwa Powiatowego
w Bartoszycach




Rozdzial 1. Nazwa i adres zamawiajacego

Nazwa zamawiajgcego: Powiat Bartoszycki
Adres zamawiajgcego: ul. Grota Roweckiego 1

Kod, miejscowos¢: 11-200 Bartoszyce
fax: 89762 53 10
adres internetowy: http://bipspbartoszyce.warmia.mazury.pl/

Godziny urzedowania: pn. 8:00 - 16:00
wt.-pt. 7:00 - 15:00

Rozdzial 2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest poza ustawa Prawo zaméwien publicznych na podstawie art. 4 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2015 . poz. 2164 z pozn.
zZmianami).

Rozdzial 3. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamowienia sg:
- usluga pocztowa w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, polegajaca na $wiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania idoreczania przesylek pocztowych oraz
ewentualnych ich zwrotow do siedziby Zamawiajgcego.
- ustuga odbioru przesytek przez Wykonawce z siedziby Zamawiajacego.
2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zamiany zamowienia, rezygnacji z niektorych pozyciji
wymienionych w formularzu cenowym.
3. Uslugi bedace przedmiotem zamowienia bedg $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegoinosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113) i aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie, ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2016r., poz. 23 ze
zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 ., poz. 201
z pozn. zm.).
4. Poprzez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sig:

4.1 przesyiki listowe o0 wadze do 2 000 g (GabarytAiB):

a) zwykle - przesylka nierejestrowana niebedaca przesylka najszybszej kategorii,
b) zwykle priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone - przesylka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy jq
przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
d) polecone priorytetowe - przesylka rejestrowana najszybszej kategori, przemieszczana
i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
e) polecone ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka rejestrowana, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka rejestrowana
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,
g) z zadeklarowang wartoScig - przesylka rejestrowana, za kiorej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokoéci wartoci przesylki podanej przez
nadawce.




Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

- Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

- Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

- Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub
szeroko$¢ 230 mm,

- Maksimum - suma diugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiarow (diugo$c) nie moze przekroczyc 600 mm

4.2 paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (GabarytAiB):

a) zwykle - paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategori,

c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

-Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

-Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm

Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

- Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugo$¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm,

- Maksimum - suma diugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz diugos¢ -
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4.3 paczki pocztowe o wadze od 10 000 g do 20 000 g (GabarytA i B):

a) zwykle - paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

-Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 15 x 20 cm,

-Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ diugosci 600 mm, szerokosc 500 mm,
wysokos¢ 300 mm

Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

-Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢
300 mm,

-Maksimum - suma diugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz diugosé -
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Zestawienie rodzajowe i ilosciowe przesylek zawiera zatgcznik nr 1 do Zapytania.
Zamawiajacy zastrzega, ze podane w zalgczniku 1 ilosci przesylek majg charakter szacunkowy
utatwiajacy Wykonawcy skalkulowanie ceny ofertowej i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego
zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach.



Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesytek beda wynikac z aktualnych
potrzeb Zamawiajacego | moga odbiega¢ od ilosci podanych w zestawieniu.

Wykonawca bedzie dorgczat Zamawiajgcemu zwrotne po$wiadczenia odbioru, zwroty
niedoreczonych przesylek pocztowych i potwierdzone dowody nadania przesylek Zamawiajacego
z poprzedniego dnia.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z Sekretariatu pokéj nr 219 Starostwa Powiatowego
w Bartoszycach, zlokalizowanego w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Grota Roweckiego 1 11-200
Bartoszyce, przesylek przygotowanych do wyekspediowania, a nastepnie nadania tych przesylek
w wyznaczonej placowce nadawczej. Odbidr przesylek odbywa¢ sig begdzie w dni robocze od
poniedziatku do piatku, w godzinach 14:00-14:30. Odbior przesytek przyjgtych do wyekspediowania
bedzie kazdorazowo dokumentowany na formularzu odbioru przesylek datg, godzing, podpisem
oraz numerem upowaznienia. W wyjatkowych sytuacjach moze nastgpi¢ zmiana godzin odbioru
przesylek, po wczesnigjszym telefonicznym uzgodnieniu.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesylki listowej lub paczki, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie
w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykla,
polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku (pieczatki)
okreslajacej peing nazwe i adres Zamawiajgcego oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty
za ustuge.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do sporzadzania zestawien tych przesylek.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazania Wykonawcy przesylek w  stanie
uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢: a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej
przesylki do zestawienia przesylek, sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z kiorych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek, b) dla przesylek zwykiych -
nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia iloéciowego przesylek wg poszczegoinych kategorii
wagowych sporzadzanego dla celow rozliczeniowych w  dwoch — egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic
bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia.

Do przesylek listowych Zamawiajacy bedzie uzywat whasnych kopert, opakowan. Opakowanie
przesylek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona przez Zamawiajacego (zaklejona) koperta.
Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci przesylki oraz
w miare mozliwosci uniemozliwi¢ jej uszkodzenie w czasie przemieszczania.

Zamawiajacy bedzie korzystat z potwierdzen odbioru Wykonawcy bez dodatkowych kosztow,
ktore Wykonawca zobowigzany bedzie dostarcza¢ wediug potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy
bedzie korzystat rowniez z wiasnych wzoréw  drukow ,potwierdzenia odbioru”
w celu doreczania przesylek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. -
Kodeks Postepowania Administracyjnego oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Dzien przekazania przesylek do nadania bedzie bezwzglednie dniem nadania przesylek.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po doreczeniu przesytek. Dorgezone potwierdzenie
winno zawieraé czytelng date i czytelny podpis odbiorcy. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesyki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 7. kolejnych dni, liczac od
dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sig po odbior



przesytki w ww. terminie, Wykonawca sporzadza powtome zawiadomienie po uptywie 7-ego. dnia
o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka
niezwiocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przesykki
przez adresata ( zgodnie z art. 44 kpa).

Zamawiajacy zastrzega sobie moziiwoé¢ dostarczenia wiasnym transportem przesytki, do
wyznaczonej przez wykonawce placowki, w przypadku wystapienia ze strony Zamawiajacego
koniecznosci dostarczenia do tej placowki przesytki w innych dniach lub godzinach niz wskazane w
przedmiotowym zapytaniu.

Rzeczywiste wynagrodzenie wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ustug zrealizowanych
w zakonczonym okresie rozliczeniowym tj. miesigcu kalendarzowym oraz oplat okreslonych w
formularzu cenowym, przy czym obowigzywaé beda ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w
formularzu cenowym a w przypadku przesylek niewymienionych w formularzu zgodnie z cennikiem
ustug pocztowych obowigzujacym u Wykonawcy w dniu nadania przesylek. Liczba ta bedzie
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych.

Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamowienia bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajgcych miesiacom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne w
terminie 14 dni od daty prawidlowego wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT.

Zamawiajacy zastrzega, iZ jedynym nadawca przesylek ma by¢ zamawiajacy.
Rozdziat 4. Opis przygotowania oferty
Oferta powinna byé przygotowana zgodnie z wymaganiami Zapytania, zawiera¢ wszystkie wymagane
dokumenty, oéwiadczenia i zataczniki, o ktérych mowa w tresci niniejszego zapytania.
Wykonawca sktada:
1. wypelniony formularz cenowy — zatacznik nr 1 do zapytania
2. aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikagji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe
(Dz. U z 2012 r. poz.1529), petnomocnictwo/a do podpisania oferty w przypadku, jezeli osoba
podpisujaca oferte nie jest osoba umocowang na podstawie odpisu z wlasciwego rejestru lub
nie jest Wykonawca,
3. projekt umowy z uwzglednieniem zapiséw zapytania opracowany przez Wykonawce.

Rozdziat 5. Miejsce i termin skladania ofert

Oferte z dopiskiem: ,USLUGA POCZTOWA'
nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego, w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Bartoszycach,
ul. Grota Roweckiego 1, (Il pietro, pok. Nr 219), codziennie w dni pracy urzedu,
w godz. pn. 8:00 - 16:00

wt-pt 7:00 — 15:00

Oferty nalezy sklada¢ w formie: pisemnej (osobiscie w sekretariacie, listownie) do dnia
24.03.2017r. do godz. 12:00.

Rozdziat 6. Termin wykonania zaméwienia
Czas okreslony, od dnia 01.04.2017r. do dnia 31.03.2018r.

Rozdzial 7. Osoba po stronie Zamawiajacego, uprawniona do porozumiewania sig¢ z
wykonawcami

Zapytania o wyjasnienia mozna kierowaé wylacznie na pismie lub faxem: nr 89 762-53-10
Osoba do kontaktu — p. Beata Kapturska.



Rozdziat 8. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty

Kryteria

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena brutto wyrazona w PLN.
Cena~- 100 %
Sposob oceny ofert

Przy ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowal sig
przestankg okreslong w kryterium oceny ofert.
1) w toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ziozonych przez nich ofert,
2) przed szczegblowa oceng ofert Zamawiajacy okresli, czy kazda z ofert jest wazna, speinia wszystkie
warunki okreslone w warunkach zamowienia, nie zawiera oczywistych omytek pisarskich, nie zawiera
omylek rachunkowych.
3) w przypadku, gdy okaze sig, iz oferty najkorzystniejsze przedstawiajg taka sama cene, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, kiorzy zlozyli te oferty do zioZenia ofert dodatkowych wyznaczajac jednoczesnie
termin na ich zozenie.
Wykonawcy, skladajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

Rozdzial 9. Formalnosci, ktore powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy

Zamawiajacy zawiadomi na pismie wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
Zataczniki:

Formularz cenowy

Bartoszyce, dnia 20.03.2017r.



( miejscowos¢, data )

FORMULARZ CENOWY

Powiat Bartoszycki
ul. Grota Roweckiego 1
11-200 Bartoszyce

Zatqeznik Nv 1 do
zapytania

NAZWA WYKONAWCY . ... eectentntee ittt et ettt ettt et te e s e s et st e e et e n s naei e e e
S1EAZIDA WYKONAWCY ... ot vte ettt e
nrtel/fax. ...
Nazwa i nr rachunku bankoWeZ0 ......ovvuiniieiiiiiiiiii e
NIP (i SREGON Lo
Szacowana ilo§¢
korespondencji Cena
lub ustug przez | jednostko | Cenabrutto | giawka
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki caly okres wa brutto
obowigzywania (iloczyn 4i5) VAT w %
umowy
(12 miesigcy)
5
] 2 3 4 6 7
1 P tki kraj ierej dodie i
. {
rzesylki krajowe nierejestrowane | o 3508.do 1000 ¢ 60
gab. A
Ponad 1000g do 2000 g
2. | Przesylki krajowe nierejestrowane | Do 1000 g 20
gab. B Ponad 1000g do 2000 g
3 Do 350g 9000
Przesyiki krajowe polecone gab. A Do 350 g priorytet
Ponad 350g do 1000 g 18
Ponad 1000g do 2000g
4, A
Przesylki krajowe polecone gab B | 12010008 42
Ponad 1000g do 2000g 10
Ustuga potwierdzenie odbioru
5. . 8315
przesyiek poleconych krajowych
Przesylek nierejestrowanych
Przesylek poleconych
Przesylek poleconych z PO
6. | Zwroty
Przesylek poleconych
zagranicznych
Przesylek poleconych
zagranicznych z PO
Przesylki listowe zagraniczne Do 50g
7. | nierejestrowane gab. A 20
8 Przesylki listowe zagraniczne dos0g 26




polecone gab. A Usluga potwierdzenie odbioru
zagraniczne 26
12 miesieCy X wovevverreeenne zt.
Ustuga odbioru przesylek z brutto = wartoé¢ ...........zL
siedziby Zamawiajacego i brutto 12 m-cy
przewozu do placéwki nadawczej
Razem:

Razem warto$é brutto

Slownie

Wykazano szacunkows ilo$¢ przesylek réznych rodzajow. Zamawiajacy zastrzega, Ze rzeczywista
ilo$¢ przesylek bedzie wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moze sig rézni¢ od ilosci
podanych w formularzu. Wykonawcey nie przystuguje roszczenie o wykonanie iloSci przesylek
okreslonych w formularzu.

Os$wiadczam, Ze:
1) zapoznalem sie z trecig zapytania cenowego na ustuge pocztowa w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe, polegajaca na $wiadczeniu ushug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania idorgczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotow do
siedziby Zamawiajacego oraz ustuge odbioru przesylek przez Wykonawce z siedziby
Zamawiajacego.

2. Zalaczniki:

Ipodpis wykonawey lub 0séb uprawnionych do jego
reprezentowania zgodnie z obowiqzujqcymi przepisamil




