Uchwata nr 63/204/2025
Zarzadu Powiatu Bartoszyckiego
z dnia 11 grudnia 2025 r.

W sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Bartoszycach

Na podstawie art. 35 ust.1iart. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie

powiatowym

co nastepuje:

(Dz. U. z 2025 r. poz. 1684) Zarzad Powiatu Bartoszyckiego uchwala,

§1. W zatgczniku do uchwaty nr 44/138/2025 Zarzadu Powiatu Bartoszyckiego z dnia 27 maja
2025 r. w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Bartoszycach wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. w 8§88 w ust.2 dodaje sie pkt 19 w brzmieniu :”19) Stanowisko ds. zaméwien
publicznych i pozyskiwania srodkéw zewnetrznych — ZPP”,

2. w §9 w ust.2 dodaje sig lit. | w brzmieniu :"l ) Stanowisko ds. zamdwier publicznych
i pozyskiwania srodkéw zewnetrznych.”

3. §21. otrzymuje brzmienie :” §21. do podstawowych zadari wydziatu nalezy realizacja
zadan starosty i samorzadu powiatowego zgodnie z zasadami zawartymi w aktach
prawnych, a w szczegdlnosci:

»1. W zakresie organizacji i funkcjonowania Starostwa:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy starostwa,
opracowanie projektow: regulaminu organizacyjnego, regulaminu pracy
starostwa, aktow prawnych zarzadu i starosty,

analiza materiatéw pokontrolnych i opracowanie wnioskéw w celu eliminacji
uchybien i polepszenia efektywnosci dziatania starostwa,

prowadzenie rejestru zarzadzen starosty,

prowadzenie rejestru skarg i wnioskdw oraz nadzér nad ich realizacja,
prowadzenie ksigzki kontroli zewnetrznych,

biezaca kontrola obecnosci pracownikow,

analiza materiatéw informacyjnych i dokumentéw zamieszczanych w Biuletynie
Informacji Publicznej — aktualizacja;

2. W zakresie kadr:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw starostwa,

wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu,

prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawigzania i rozwigzania
stosunku pracy, przebiegu pracy, rent i emerytur, jubileuszy oraz odznaczen,
koordynowanie szkoleri, doksztatcania i doskonalenia zawodowego
pracownikéw starostwa,

opracowanie oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy oraz
zapoznanie pracownikdw z wystepujagcym ryzykiem zawodowym oraz
z zasadami ochrony przed zagrozeniami,

realizacja zadan zwigzanych z stosowaniem zasad bezpieczeristwa i higieny
pracy,

wspotpraca ze stuzbg Bezpieczenstwa i Higieny Pracy (BHP),

prowadzenie rejestru upowaznien do wydawania decyzji administracyjnych
W imieniu starosty,



9) prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych,

10) udzielanie pomocy Komisji Socjalnej zwigzanej z prowadzaniem zaktadowej
dziatalnosci socjalnej wynikajacej z ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen
socjalnych,

11) nadzorowanie i prowadzenie dokumentacji dotyczgcej rejestracji zbioréw
danych osobowych,

12) nadz6r nad realizacja zadan z zakresu ochrony danych osobowych w przypadku
realizacji zadania przez podmiot zewnetrzny

13) sporzadzanie sprawozdan statystycznych dotyczacych zakresu dziatania
wydziatu.

3. W zakresie administracji:

1) w zakresie spraw obywatelskich:

a) przeprowadzenie postepowania zwigzanego z wydaniem przez
staroste zezwolenia na sprowadzanie z zagranicy do kraju zwitok lub
szczatkdw zmartego,

b) realizacja zadan Starosty z zakresu ustawy o Karcie Polaka,

c) prowadzenie biura rzeczy znalezionych,

d) obstuga administracyjna w zakresie sprawowania przez Staroste
nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen i fundacji ze wzgledu na
siedzibe stowarzyszenia lub fundacji z wytgczeniem nadzoru nad
dziatalnoscig stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego.

e) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych oraz
obstuga administracyjna w zakresie sprawowania nadzoru przez
Staroste nad dziatalnoscia stowarzyszen kultury fizycznej oraz
zwigzkow sportowych;

2) w sprawach administracyjno-gospodarczych:

a) wykonywanie obstugi kancelaryjnej starostwa,

b) prowadzenie archiwum starostwa,

c) opracowywanie i realizowanie planéw finansowych budzetu
starostwa,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi,
nagtéwkowymi i tablicami,

e) organizacja zabezpieczenia tgcznosci telefonicznej, internetowej,
faksowej,

f) gospodarowanie drukami i formularzami

3) w zakresie zamodwien publicznych dla zadari , na ktére nie pozyskano
srodkow zewnetrznych na stanowisku ds. zamoéwien publicznych i
pozyskiwania srodkéw zewnetrznych :

a) kompletowanie i weryfikowanie materiatéw Zrédtowych wydziatéw,
stanowigcych podstawe do wszczecia procedur okreslonych w ustawie
o zamowieniach publicznych,

b) wszczynanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego,

c) publikacja materiatéw w Biuletynie Informacji Publicznej

d) udzielanie wyjasnien wydziatom przy opracowywaniu materiatéw
zrodtowych - stanowiacych podstawe udzielania zaméwien na dostawy,
roboty i ustugi,



4)
5)

prowadzenie spraw wynikajacych z zapiséw ustawy o ochronie sygnalistow.
realizacja zadania zleconego z zakresu administracji rzagdowej — nieodptatna
pomoc prawna, nieodpfatne poradnictwo obywatelskie oraz edukacja prawna.”

4. Po §21 wprowadza si¢ nazwe :” Stanowisko ds. zaméwieri publicznych i pozyskiwania
srodkéw zewnetrznych” i dodaje sie §21a w brzmieniu :” §21a Do podstawowych
zadan stanowiska nalezy realizacja zadan starosty i samorzadu powiatowego zgodnie
z zasadami zawartymi w aktach prawnych, a w szczegdlnosci:

1. w zakresie zamoéwien publicznych dla zadan realizowanych przy wspétudziale
srodkéw zewnetrznych pozyskanych na tym stanowisku:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

kompletowanie i weryfikowanie materiatéw Zrédtowych wydziatéw,
stanowigcych podstawe do wszczecia procedur okreslonych w ustawie prawo
zamowien publicznych,

wszczynanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego,
publikacja materiatéw w Biuletynie Informacji Publicznej

udzielanie wyjasnieri wydziatom przy opracowywaniu materiatéw zZrédtowych -
stanowigcych podstawe udzielania zaméwien na dostawy, roboty i ustugi,
opracowanie regulacji zwigzanych z udzielaniem zaméwien bez zastosowania
ustawy — prawo zamodwien publicznych,

prowadzenie rejestru zamdwienn publicznych, odwotarn — w porozumieniu
z wydziatem organizacyjnym ,

sprawozdawczos¢ — w porozumieniu z wydziatem organizacyjnym,

2. W zakresie pozyskiwania sSrodkéw zewnetrznych :

1)
2)

3)
4)
5)

monitorowanie rynku dofinansowan zewnetrznych,

wskazywanie mozliwosci pozyskiwania funduszy zewnetrznych na zadania
inwestycyjne przyjete w dokumentach strategicznych powiatu,

inicjowanie projektow z udziatem srodkéw zewnetrznych,

przygotowywanie wnioskdw o dofinansowania z funduszy zewnetrznych,
koordynacja projektéw realizowanych w wydziatach, dofinansowanych ze
srodkéw zewnetrznych.”

5. §30 otrzymuje brzmienie: ,§30 do podstawowych zadan wydziatu nalezy realizacja
zadan starosty i samorzadu powiatowego zgodnie z zasadami zawartymi w aktach
prawnych, a w szczegdlnosci:

1. W zakresie oswiaty i wychowania:

1)

2)

3)

4)

5)

prowadzenie spraw w zakresie nadzoru nad dziatalnoscig szkét i placéwek
oswiatowych prowadzonych przez Powiat Bartoszycki,

wspofprowadzenie spraw w zakresie ustalania wysokosci  $rednich
wynagrodzen nauczycieli w powiecie, w tym przedtozenie sporzadzonego
sprawozdania podmiotom wskazanym w ustawie Karta Nauczyciela,

obstuga programu do weryfikacji i zatwierdzania elektronicznych arkuszy
organizacyjnych, w tym opracowanie analiz i poréwnan,

prowadzenie spraw zwigzanych zzaktadaniem oraz funkcjonowaniem
publicznych i niepublicznych szkét i placowek prowadzonych przez inne
podmioty niz jednostka samorzadu terytorialnego, dla ktérych organem
rejestrujacym jest Powiat Bartoszycki,

prowadzenie sprawozdawczosci wynikajacej z zadan oswiatowych oraz
sporzadzanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych za poprzedni rok
szkolny, w tym o wynikach sprawdziandw i egzaminéw,



6) prowadzenie bazy danych systemu informacji oswiatowej,

7) prowadzenia spraw zwigzanych z opracowaniem plandw sieci publicznych szkét
ponadpodstawowych oraz szkét i placowek specjalnych na terenie powiatu,
w tym zmiany wynikajace z przepiséw os$wiatowych,

8) sporzadzanie analiz wynikajgcych z zadan oswiatowych zwigzanych
z demografig, naborem uczniéw do klas | szkét ponadpodstawowych powiatu
i potrzebami oswiatowymi,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztatcaniem, likwidacja,
przekazywaniem szkét i placéwek oswiatowych,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskami o srodki z rezerwy Ministerstwa
Edukacji Narodowej,

11) uzgadnianie lub opiniowanie projektow uchwat w sprawach dotyczgcych
nauczycieli ze zwigzkami zawodowymi reprezentatywnymi w rozumieniu
ustawy o Radzie Dialogu Spotecznego lub ze zwigzkami zawodowymi
zrzeszajacymi nauczycieli

12) prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskami o przyznanie odznaczen i nagréd
dyrektorom i nauczycielom szkét i placowek oswiatowych,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym na stopieri nauczyciela
mianowanego nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placéwkach
prowadzonych przez Powiat Bartoszycki,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektora szkoty lub placéwki,

15) nadzorowanie spraw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy w szkotach
i placowkach oswiatowych,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z potrzebami remontowymi szkét i placowek,

17) prowadzenie spraw w zakresie przyznawania uczniom stypendidéw, nagrdd i
wyroznien za osiggniete wyniki,

18) sporzadzanie informacji o wysokosci dodatkéw: motywacyjnego i funkcyjnego
dla dyrektoréw szkét i placowek oswiatowych,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem Ilub przedtuzeniem
powierzenia stanowiska dyrektora szkoty lub placowki,

20) uzgadnianie zawodow ksztatcenia proponowanych przez dyrektoréw szkét,

21) prowadzenie oraz monitorowanie spraw zwigzanych z realizacjg przez powiat
oraz szkoty i placowki oswiatowe projektéw w zakresie edukacji , w tym
wspoffinansowanych ze srodkéw zewnetrznych ,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem i doksztatcaniem nauczycieli,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem imienia i sztandaru szkole lub
placowce,

24) opiniowanie powierzania lub odwotania przez dyrektora szkoty lub placowki
wicedyrektora lub innej osoby zajmujacej stanowisko kierownicze,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy zdrowotnej
nauczycielom zgodnie z Kartg Nauczyciela i uchwatg Rady Powiatu.

W zakresie ksztatcenia specjalnego:

1) kierowanie dzieci i mtodziezy posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego do szkét i placdwek szkolnictwa specjalnego, w tym zapewnienie
odpowiedniej formy ksztatcenia specjalnego,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z nauczaniem indywidualnym,



3) prowadzenie spraw z zakresu wczesnego wspomagania rozwoju dziecka
w placowkach prowadzonych przez Powiat Bartoszycki,

W zakresie promocji powiatu:

1) tworzenie i realizacja strategii i promocji powiatu ,

2) opracowanie terminarza imprez i wydarzen na nastepny rok kalendarzowy,

3) opracowanie planéw promocji, ktére wspierajg wizerunek powiatu wsréd
mieszkancéw i na zewnatrz,

4) koordynacja dziatari zwigzanych z komunikacjg i public relations powiatu
i starostwa,

5) organizowanie wydarzeri promujacych powiat,

6) wspoéfpraca z innymi jednostkami samorzadowymi, organizacjami
pozarzagdowymi, instytucjami kultury, nawigzywanie kontaktéw z innymi
podmiotami,

7) monitorowanie Strategii Rozwoju Powiatu Bartoszyckiego, prowadzenie
ewaluacji i opracowywanie aktualizacji dokumentu,

8) prowadzenie polityki informacyjnej,

9) prowadzenie procedur zwigzanych z obejmowaniem patronatéw honorowych
przez organy powiatu,

10) prowadzenie strony internetowej oraz stron w mediach spoteczno$ciowych
powiatu - zarzadzanie trescig

11) poszukiwanie i  pozyskiwanie Zrédet finansowania przedsiewzie¢
podejmowanych przez powiat, inicjowanie, organizowanie i koordynowanie
dziatan zwigzanych z promocja powiatu we wspdtpracy z komodrkami
organizacyjnymi starostwa, powiatowymi jednostkami organizacyjnymi,
jednostkami samorzadu terytorialnego oraz podmiotami w kraju i za granicg
zajmujacymi sie promocja,

12) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych — wspétpraca ze
stanowiskiem ds. informatycznych i cyberbezpieczenstwa.

W zakresie polityki spotecznej:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadari wynikajacych z ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

2) prowadzenie spraw zwigzanych 1z realizacja projektéw spofecznych
wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, w tym Unii Europejskiej,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg dziatan powiatu w sprawach
zagranicznych,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z udzialem powiatu w zwigzkach
i stowarzyszeniach

5) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem Raportu o stanie powiatu,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (koordynator dostepnosci),

7) koordynacja dziatan w zakresie organizacji funkcjonowania stuzby zdrowia
W powiecie,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem ustug ratownictwa
medycznego w zakresie obowigzkdw starosty,

9) koordynacja wspétpracy z innymi jednostkami (samorzady, wojewoda, sejmik)
w zakresie funkcjonowania stuzby zdrowia w powiecie i promoc;ji zdrowia,



10) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem statutu zaktadowi opieki
zdrowotnej,

11) prowadzenie spraw dotyczacych organizacji i tworzenia rady spotecznej przy
Szpitalu Powiatowym im. Jana Pawta Il w Bartoszycach,

12) prowadzenie kancelarii rady spotecznej dziatajacej przy Szpitalu Powiatowym
im. Jana Pawta Il w Bartoszycach,

13) organizacja czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu na
stanowisko kierownika zaktadu opieki zdrowotnej,

14) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o dziatalnosci leczniczej - przygotowanie
wszelkich dokumentéw dotyczacych organu tworzgcego Szpital Powiatowy im.
Jana Pawta Il w Bartoszycach,

15) wspotdziatanie z organizacjami i stowarzyszeniami dziatajagcymi na rzecz
ochrony i promocji zdrowia,

16) przeprowadzanie kontroli podmiotu leczniczego na zlecenie organu
tworzacego na podstawie przepisow okreslonych w art. 121 ustawy
o dziatalnosci leczniczej oraz zgodnie z zasadami Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania kontroli podmiotéw
leczniczych, powyzsza kontrola w szczegélnosci obejmuje:

a. realizacje zadan okreslonych w regulaminie organizacyjnym i statucie,
dostepnosc i jakos¢ udzielanych swiadczen zdrowotnych,

b. prawidtowos¢ gospodarowania mieniem oraz srodkami publicznymi,

c. gospodarke finansowg;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg zdrowia i edukacjg zdrowotna,

18) wspotdziatanie z jednostkami realizujgcymi zadania pomocy spotecznej oraz
koordynacja dziatan,

19) realizacja zadan z zakresu ustawy — prawo farmaceutyczne,

20) wspotdziatanie z jednostkami innych szczebli (samorzady, wojewoda, sejmik)
w zakresie realizacji zadan pomocy spotecznej,

21) wspdtdziatanie z jednostkami innych szczebli w zakresie realizacji polityki
prorodzinnej,

22) wspotdziatanie z organizacjami i stowarzyszeniami dziatajgcymi w zakresie
pomocy spotfecznej,

23) wspodtpraca z powiatowymi jednostkami organizacyjnymi pomocy spoteczne;j,

24) kreowanie rozwigzan sposobu wykonywania zadan powiatu w zakresie pomocy
spotecznej,

25)pomoc w organizacji prac zwigzanych z zapewnieniem $rodkéw na
utrzymywanie jednostek pomocy spotecznej,

26) podejmowanie dziatan organizacyjnych zmierzajacych do znoszenia ograniczen
skutkdw niepetnosprawnosci poprzez likwidowanie barier utrudniajgcych
funkcjonowanie w spoteczenstwie,

27) wspotdziatanie z organizacjami i stowarzyszeniami dziatajgcymi na rzecz oséb
niepetnosprawnych;

28) koordynacja spraw nalezacych do zadan witasnych samorzadu powiatowego
w zakresie przeciwdziataniu bezrobociu - o charakterze ogdélnym (poza
zadaniami wykonywanymi przez Powiatowy Urzad Pracy),

29) wspdtdziatanie z organizacjami i stowarzyszeniami dziatajagcymi na rzecz
rozwoju przedsiebiorczosci i przeciwdziataniu bezrobociu,



5. pozostate zadania:

1) realizowanie zawieranych przez powiat uméw i porozumien w zakresie zadan
wydziatu,

2) organizowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z publikacja materiatéw
w Biuletynie Informacji Publicznej w zakresie spraw prowadzonych w wydziale,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z Powiatowg Biblioteka Publiczng i Biblioteka
Pedagogiczng,

4) przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen w zakresie zadan wydziatu,

5) udzielanie informacji publicznej w zakresie zadan wydziatu.”

§2. Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Bartoszycach
stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§3.Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie.

§4.Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r. oraz podlega publikacji na stronach
Biuletynu Informacji Publicznej oraz wywieszeniu na tablicy ogtoszeri Rady Powiatu.
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Zatgcznik do Uchwaty nr 63/204/2025 Zarzadu Powiatu Bartoszyckiego z dnia 11 grudnia 2025 r.
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