								[miejscowość], dnia [data]

Pan/Pani
[imię i nazwisko]
[dane do kontaktu]


WEZWANIE
O UDZIELENIE WYJAŚNIEŃ ORAZ/LUB DODATKOWYCH INFORMACJI

W związku z dokonanym przez Pana/Panią zgłoszenia w dniu [data], zarejestrowanym pod numerem [numer zgłoszenia], dotyczącym [opis zgłoszenia], na podstawie § ______ Procedury zgłoszeń wewnętrznych  wprowadzonej zarządzeniem nr ___ Starosty _____ z dnia _________ w sprawie wprowadzenia Procedury zgłoszeń wewnętrznych, zwracam się do Pana/Pani o udzielenie następujących informacji [np. opisanie faktów wskazujących na naruszenie prawa przez osobę X poprzez przekazanie informacji dot. czasu, miejsca, częstotliwości działań oraz okoliczności towarzyszących tym działaniom, przez wskazanie świadków zgłoszonego naruszenia prawa, wskazanie dowodów, inne]. 
Organ [nazwa organu] wnosi by informacje zostały przekazane w terminie [ilość] dni roboczych od odebrania przez Pana/Panią wezwania do udzielenia wyjaśnień i/lub dodatkowych informacji.
Nieudzielenie informacji w powyższym terminie spowoduje rozpatrzenie zgłoszenia na podstawie dotychczas przedstawionych danych i informacji. 
