ZARZADZENIE NR 36/2023
STAROSTY BARTOSZYCKIEGO
z dnia 05.10.2023 r.

W sprawie: ustalenia procedur zapewniajacych prawidlowe wykonywanie postepowar .
administracyjnych w sprawie przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw przez
Staroste Bartoszyckiego

Na podstawie: art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 poz. 1526 oraz z 2023 r. poz. 572) art. 7d pkt 1 lit. a ustawy
z dnia 17 maja 1989 Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2023 1. poz. 1752 i 1688),
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r, w sprawie gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw (Dz. U. z 2012 r. poz. 1246) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia prawidtowego prowadzenia postepowan administracyjnych W sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw wprowadza sie nastepujace procedury:

1. Procedura przeprowadzania postgpowania administracyjnego gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw przez Staroste Bartoszyckiego z urzedu lub na wniosek
wiasciciela gruntéw podlegajacych klasyfikacji albo innego wiladajacego takimi
gruntami wykazanego w ewidencji gruntéw i budynkéw w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2. Procedura powolywania bieglych klasyfikatoréw gleb oraz wykonywania zadan
wramach  postgpowan  administracyjnych  prowadzonych  przez Staroste
Bartoszyckiego w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa
Powiatowego w Bartoszycach w brzmieniu okreslonym w zalaczniku nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.

§2
1. Traci moc obowigzujace Zarzadzenie nr 21/2023  Starosty Bartoszyckiego
zdnia 12 maja 2023 r. w sprawie: ustalenia procedur zapewniajacych prawidtowe
wykonywanie postgpowan administracyjnych w sprawie przeprowadzenia gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw przez Staroste Bartoszyckiego.
2. Do postgpowan wszczetych i niezakoriczonych dotyczacych gleboznawczej klasyfikacji
gruntow stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

STAROSTA
J. Zbignigw Nadolny




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 36/2023
Starosty Bartoszyckiego
z dnia 05.10.2023 r.

Procedura przeprowadzania postgpowania administracyjnego gleboznawczej klasyfikacji

gruntéw przez Staroste Bartoszyckiego z urzedu lub na wniosek wlasciciela gruntow

podlegajacych klasyfikacji albo innego wladajacego takimi gruntami wykazanego w ewidencji

gruntéow i budynkow

§1

Postepowanie administracyjne w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow moze zostac
wszezete z urzedu w przypadkach wynikajacych z §4 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 wrze$nia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw (Dz.U. z 2012 poz. 1246
dalej jako: Rozporzadzenie), tj.:

el o
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na gruntach, ktdre nie zostaty dotychczas sklasyfikowane;

na gruntach zmeliorowanych - po uptywie 3 lat od wykonania urzadzen melioracji wodnych;

na gruntach objetych postepowaniem scaleniowym;

na gruntach, na ktérych starosta zarzadzit przeprowadzenie modernizacji ewidencji gruntow
i budynkow albo okresowej weryfikacji danych ewidencyjnych - w przypadku zmiany uzytkow
gruntowych na gruntach podlegajacych klasyfikacji;

po wystapieniu kleski zywiotowej powodujacej zmiany srodowiska glebowego;

po zalesieniu gruntdw na podstawie przepisOw o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich ze
srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji 1 Gwarancji
Rolnej lub na podstawie przepisow o wspieraniu obszardw wiejskich zudzialem Srodkéow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

§2

Postepowanie administracyjne w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow moze
zosta¢ wszczete na wniosek:

1) wiasciciela gruntow podlegajacych klasyfikacji, lub
2) innych wiladajgcych takimi gruntami wykazanych w ewidencji gruntéw i budynkéw, bedacych

stronami postepowania administracyjnego.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

We wniosku strona powinna uzasadni¢ konieczno$¢ przeprowadzenia ponownej gleboznawczej
klasyfikacji gruntow.

§3

Postepowanie klasyfikacyjne na wniosek strony jest postgpowaniem administracyjnym

prowadzonym przez Staroste Bartoszyckiego. W postgpowaniu administracyjnym:

1) Dokonuje sie wstepnej oceny ztozonego wniosku pod wzgledem formalno — prawnym oraz
zasadnosci przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

2) Sprawdza sie czy wnioskodawca posiada prawo do wystgpowania w roli strony postepowania
administracyjnego (czy posiada interes prawny do wystgpowania z takim wnioskiem);

3) W przypadku watpliwosci co do zamiaru i intencji wnioskodawcy, organ zada sprecyzowania
wniosku; '

4) W przypadku gdy wniosek o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw zostat
wniesiony przez osobe niebedacg strong lub z innych uzasadnionych przyczyn postgpowanie
nie moze by¢ wszczete, Starosta wydaje postanowienie o odmowie wszczecia postgpowania,
zgodnie z art. 61a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2023 r. poz. 775 i 803, dalej jako: kodeks postgpowania administracyjnego).




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 36/2023
Starosty Bartoszyckiego
z dnia 05.10.2023 r.

5) Organ z uwzglednieniem przepisow kodeksu postepowania administracyjnego dotyczacych
trwatosci decyzji administracyjnych dokonuje wyboru wiasciwego trybu przeprowadzenia
postepowania administracyjnego, w tym:

a) przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

b) stwierdzenie niewaznosci decyzji o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

c) wznowienie postepowania zakonczonego decyzja o ustaleniu gleboznawc,zej
klasyfikacji gruntow. .

6) Niezbedne jest powotanie biegtego — klasyfikatora gruntéw, ktory sporzadzi projekt ustalenia
klasyfikacji gruntow zgodnie z § 5 ust. 2 oraz § 8 ust. 1 Rozporzadzenia. Wybor klasyfikatora
zastrzezony jest dla organu.

7) Sporzadzenie projektu ustalenia klasyfikacji poprzedza wykonanie czynnosci klasyfikacyjnych
w terenie wymienionych w § 7 Rozporzadzenia.

8) Projekt ustalenia klasyfikacji gruntdow musi zawiera¢ elementy wymienione w § 8 ust. 2
Rozporzadzenia.

9) Projekt klasyfikacji gruntow stanowi opini¢ biegtego w postepowaniu administracyjnym.

10) W postepowaniu ponoszone sg koszty, w tym na wynagrodzenie biegtego klasyfikatora. Strong
obcigzajg koszty postgpowania administracyjnego poniesione w jej interesie lub na zgdanie
strony. Strona zobowigzana begdzie do poniesienia kosztow postepowania.

11) Przed wydaniem upowaznienia dla klasyfikatora i powolaniem go na biegtego, Wnioskodawca
zostanie poinformowany w formie zawiadomienia o szacowanej wysokosci kosztow
postepowania. Jezeli strona uzna, ze koszty postgpowania sg zbyt wysokie, ma prawo
wterminie 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastgpnego po dniu dorgczenia
zawiadomienia wystgpi¢ na podstawie art. 105 § 2 kodeksu postgpowania administracyjnego
0 umorzenie postepowania, bez naliczenia kosztdéw. Po tym terminie wycofanie wniosku
nie zwolni strony od kosztow poniesionych i przedstawionych przez biegtego klasyfikatora.

2. W postepowaniu klasyfikacyjnym wszczetym z urzedu stosuje sie odpowiednio zapisy zawarte

w § 3 ust. 1 pkt od 5 do 9 niniejszej procedury.

§ 4

1. W uzasadnionych przypadkach, na zagdanie organu, zgodnie z art. 262 § 2 kodeksu postgpowania
administracyjnego, wnioskodawca zobowigzany jest do uiszczenia zaliczki na poczet kosztow
postepowania.

2. W wypadku, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, wnioskodawca w zawiadomieniu o szacowanej
wysokosci kosztow postepowania zostanie poinformowany o obowigzku wniesienia zaliczki.

3. Wartos¢ zaliczki zostanie ustalona przez organ na podstawie wielkosci obszaru objetego
wnioskiem oraz ceny wskazanej przez wytonionego klasyfikatora.

4. Wysokos¢ zaliczki oraz warunki i termin jej uiszczenia zostang wskazane w postanowieniu
w przedmiocie zaliczki na poczet kosztow postepowania wydanego po uplywie terminu, jaki
przystuguje stronie na wystapienie o umorzenie postepowania zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 11 niniejszej
Procedury.

§5

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie ma Rozporzadzenie, w szczegdlnosci § 9-11.

STAROSTA
J- Zbigni Nadolny




Zatgcznik nr 1 do Procedury przeprowadzania postgpowania administracyjnego gleboznawczej klasyfikacji gruntéw przez Staroste
Bartoszyckiego z urzedu lub na wniosek wtasciciela gruntéw podlegajacych klasyfikacji albo innego wtadajacego takimi gruntami
wykazanego w ewidencji gruntéw i budynkéw
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11-200 Bartoszyce

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE
GLEBOZNAWCZEJ KLASYFIKACJI GRUNTOW

Na podstawie § 3 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrze$nia 2012 r. w sprawie gleboznawcze]
klasyfikacji gruntow (Dz.U. z 2012 r. poz. 1246) w zwiazku z art. 22 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2023 poz. 1752, 1688), wnioskuje/-my:

1. O przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw dla nieruchomosci oznaczonej jako
dziatka/-i ewidencyjna/-e nr:

B DT xosumensmuepwromvessansssmssansmsnnonnessnmasasamsuonssasassions 558 665 PSR 5 PR B RS S ha potozonej
W IHBISOOMIOBCL ,vovorveoomesmsssesconsassssvssnsonssmenarssos mums sossins oo b e e B e s o
¥ exiifile @ egoma uinpamalied sinosBESIOqRoL L L L e L L 00 S T (DGR UDO 20REIe00 SRR Y,
w zwigzku ze zmiang uzytkéw gruntowych ...................... o powierzchni ................. na

gruntach podlegajacych klasyfikacji.

Uzasadnienie

Pouczenie:

1. Klasyfikacje na wniosek wiasciciela lub wtadajacego nieruchomoscia ujawnionego w ewidencji
gruntéw i budynkéw przeprowadza Starosta Bartoszycki.

2. Jesli wnioskodawcag jest osoba prawna — zobowiazana jest do ztozenia aktualnego odpisu z rejestru
w ktorym jest zarejestrowana (np. KRS).

3. Postepowanie klasyfikacyjne jest postgpowaniem administracyjnym prowadzonym przez Starostg
Bartoszyckiego. W postgpowaniu administracyjnym:
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Zatgcznik nr 1 do Procedury przeprowadzania postepowania administracyjnego gleboznawczej klasyfikacji gruntéw przez Staroste
Bartoszyckiego z urzgdu lub na wniosek wiasciciela gruntéw podlegajacych klasyfikacji albo innego wladajacego takimi gruntami
wykazanego w ewidencji gruntéw i budynkow

a. Niezbedne jest powotanie bieglego — klasyfikatora gruntow, ktory sporzadzi projekt ustalenia
klasyfikacji gruntow (§ 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012r. w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntow). Wyboru biegltego dokonuje organ.

b. Projekt klasyfikacji gruntow stanowi opini¢ biegtego w postepowaniu administracyjnym.

c. W postepowaniu ponoszone sg koszty, w tym na wynagrodzenie bieglego klasyfikatora.
Strone obcigzaja koszty postepowania administracyjnego poniesione w jej interesie lub na
zadanie strony. Organ ustali w drodze postanowienia wysoko$¢ kosztow postepowania, osoby
zobowigzane do ich poniesienia oraz termin i sposéb ich uiszczenia.

d. Na zgdanie organu wnioskodawca zobowigzany jest do uiszczenia zaliczki na poczet kosztéw
postepowania.

Oplata skarbowa

Wydanie decyzji jako dokonanie czynnosci urzedowej na wniosek strony podlega optacie
skarbowej w wysokosci 10,00 zt na podstawie zatacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
o optacie skarbowej, cze¢s¢ 1 poz. 53 (Dz.U. z 2022 r. poz. 2142, z p6ézn. zm.). Obowigzek
wniesienia optaty nastepuje z chwila ztozenia wniosku, do ktérego nalezy dotaczy¢ kopig dowodu
jej zaplaty.

Jesli w postgpowaniu nastgpuje ustanowienie pelnomocnictwa lub prokury - Optata skarbowa
wynosi 17,00 zt za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury
oraz jego odpis, wypis lub kopia - od kazdego stosunku petnomocnictwa/prokury, przy czym
dokument upowaznienia traktowany jest jako petnomocnictwo (zalacznik do ustawy o optacie
skarbowej, czgs¢ IV).

Optaty skarbowej mozna dokonaé przelewem lub przekazem na rachunek bankowy
Urzedu Miasta w Bartoszycach.

Zalaczniki:

O dowdd wniesienia oplaty skarbowej w wysokosci 10,00 zt.
0  zalgcznik graficzny w celu wskazania uzytkéw gruntowych podlegajacych klasyfikacji (np. mapa ewidencyjna w skali 1:5000)

0 pelmomocnictwo (w przypadku ustalenia pelnomocnika) wraz z potwierdzeniem uiszczenia optaty skarbowej z tytutu
udzielonego pelnomocnictwa,

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Wypehiajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r.
Nr 119, str. 1) — dalej RODO, informujemy ze:

1)
2)

3)

4)

5)

administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Starosta Bartoszycki, ul. Grota Roweckiego 1, 11-200 Bartoszyce
(tel.: 89 762 17 20, e-mail: starostwo(@powiat.bartoszyce.pl);

wyznaczyliSmy inspektora ochrony danych, 2z ktéorym moze Pani/Pan kontaktowa¢ droga elektroniczng
(maciej.zolnowski@cbi24.pl) lub pisemnie na adres Administratora danych.

Pana/Pani dane osobowe przetwarzamy w celach: wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na administratorze, wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wadzy publicznej powierzonej administratorowi oraz
na podstawie Pana/Pani zgody (dane kontaktowe);

w trakcie przetwarzania danych osobowych przystuguja Panu/Pani nastgpujace prawa: dostepu do danych osobowych,
ograniczonego art. 5a ust. 1 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania danych
osobowych;

w zwigzku z przetwarzaniem Pana/Pani danych osobowych, w przypadku powzigcia informacji o nieprawidlowym przetwarzaniu
tych danych, ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Podpis/-y wnioskodawcy/-cow
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 36/2023
Starosty Bartoszyckiego
z dnia 05.10.2023 r.

Procedura powolywania bieglych klasyfikatoréw gleb oraz wykonywania zadan
ramach postepowan administracyjnych prowadzonych przez Starost¢ Bartoszyckiego
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami Starostwa Powiatowego
w Bartoszycach

I. Zagadnienia ogélne

§1
Na biegltego klasyfikatora gleb w ramach postepowan administracyjnych prowadzonych przez
Staroste Bartoszyckiego w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami Starostwa
Powiatowego w Bartoszycach powoluje si¢ osoby spelniajace ponizej wskazane wymagania
zawodowe:
a) posiadajgce wyksztalcenie w zakresie klasyfikacji gruntéw oraz
b) posiadajace doswiadczenie w wykonywaniu prac klasyfikacyjnych w oparciu
o przepisy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntow (Dz.U. z 2012 r. poz. 1246) pozwalajace
na uzyskanie upowaznienia do wykonywania czynnosci klasyfikatora w powiecie
bartoszyckim.
§2
7, dniem powotania klasyfikatora gleb na biegtego w postgpowaniu administracyjnym,
realizuje on obowigzki 1 korzysta z praw biegtego wynikajacych z ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2023 r.
poz. 775 1 803, dalej jako: Kodeks postgpowania administracyjnego).

I1. Obowiazki i uprawnienia bieglego klasyfikatora

§3
Biegly zobowigzany jest do sporzadzenia opinii w formie operatu technicznego wraz
z projektem ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow ze szczegdlng starannoscia,
bez omytek, btedow pisarskich, rachunkowych i merytorycznych.

§4
Biegly zobowigzany jest do sporzadzenia opinii w formie operatu technicznego oraz projektu
z ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow zgodnie z zasadami wspodtczesnej wiedzy
technicznej oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci z:
a) Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
b) Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U z 2023 r.
poz. 1752, 1688 i 1762),
¢) Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r.
w sprawie ewidencji gruntéw i budynkow (Dz.U. z 2021 poz. 1390 i 1781 oraz
72023 r. poz. 745),
d) Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 roku w sprawie
standardow technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych
i wysoko$ciowych oraz opracowywania i przekazywania wynikow tych pomiarow
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z 2022 r. poz.1670).




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 36/2023
Starosty Bartoszyckiego
z dnia 05.10.2023 .

: §5

Biegty klasyfikator zobowigzany jest zgodnie z § 24 ust. 1 pkt 1 lit. f rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 roku w sprawie standardow technicznych wykonywania
geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowania i przekazywania
wynikow tych pomiaréw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,.
do sporzadzenia mapy klasyfikacyjnej stanowigcej integralng cz¢$¢ operatu technicznego oraz
projektu z ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow. Jezeli biegly klasyfikator
samodzielnie nie spelnia kryteriow uregulowanych wart.43 pkt. 2 ustawy
z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne do wykonania powyzszych
czynnosci, ma obowigzek we wiasnym zakresie i na wlasny koszt zapewnié¢ udziat
w czynnos$ciach klasyfikacyjnych osoby, ktdra te kryteria spetnia.

§6
Opinie w formie operatu technicznego wraz z projektem ustalenia gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw biegly przekaze do Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa
Powiatowego w Bartoszycach w celu weryfikacji pod wzgledem:
1) zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa z zakresu geodezji i kartografii,
2) spodjnosci przekazywanych zbiorow danych,
3) kompletnosci przekazanych wynikow prac.

§7
Biegly sporzadzajacy projekt klasyfikacji gruntow jest zobowigzany do skladania
w okreSlonym przez Starost¢ Bartoszyckiego terminie, nie krotszym niz 14 dni
kalendarzowych, pisemnych wyjasnien odno$nie zarzutow stron postepowania do projektu
ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw oraz do uczestnictwa w postgpowaniu, w tym
do udziatu w rozprawach administracyjnych.

§8
Biegly zobowigzany jest do udzielania, w formie pisemnej, we wskazanym terminie,
odpowiedzi i wyjasnien na zapytania Starosty Bartoszyckiego, w tym na uwagi i zastrzezenia
stron postepowania.

III.Wybér klasyfikatora

§9

1. Wybdr biegtego klasyfikatora odbywaé si¢ bedzie wedlug zasad przewidzianych
w niniejszej Procedurze, a w kwestiach nieuregulowanych wg zasad przewidzianych dla
trybu zapytania ofertowego okreslonych w Regulaminie Zamoéwien Publicznych
obowigzujagcym w Starostwie Powiatowym w Bartoszycach zatwierdzonym Zarzadzeniem
Starosty Bartoszyckiego nr 17/2021 z dnia 04 marca 2021 r., bez zastosowania przepiséw
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r.,
poz. 1605, 1720).

2. Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera¢ bedzie:
a) opis przedmiotu zamoéwienia
b) termin i sposéb ztozenia oferty.

3. Klasyfikator przesle ofert¢ na wymaganym formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszej Procedury droga e-mail, na adres i w terminie wskazanym w zapytaniu
ofertowym.
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4. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie najnizsza ilos¢ godzin pracy wskazana
w ofercie. Przy tej samej ilo$ci godzin decydujgca bedzie najnizsza cena brutto
za wykonanie projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw.

5. Wszystkie podmioty, ktére zloza oferte zostang poinformowane drogg elektroniczng
o rozstrzygnieciu zapytania ofertowego w terminie do 10 dni kalendarzowych od daty’
uptywu terminu skladania ofert. :

6. Biegly klasyfikator uzyska upowaznienie Starosty Bartoszyckiego do wykonywania
czynnos$ci zwigzanych z ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntéw w ramach danego
postepowania administracyjnego prowadzonego w Wydziale Geodezji 1 Gospodarki
Nieruchomos$ciami Starostwa Powiatowego w Bartoszycach.

7. W przypadku braku ofert lub ztozenia wadliwych ofert Starosta Bartoszycki ponownie
oglosi zapytanie ofertowe.

8. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 7 powyzej, biegty moze by¢ powotany sposréd oséb
spelniajacych kryteria biegtego klasyfikatora spoza listy bieglych prowadzonej przez
Staroste.

§ 10

1. Zapytanie ofertowe bedzie rozsytane do klasyfikatoréw z listy prowadzonej przez Staroste
Bartoszyckiego.

2. W celu wpisania si¢ na liste klasyfikatorow Starosty Bartoszyckiego klasyfikator jest
zobowigzany ztozy¢ w Starostwie Powiatowym w Bartoszycach nastepujace dokumenty:
a. Wniosek o wpis na liste klasyfikator6w Starosty Bartoszyckiego zgodnie

z zatacznikiem nr 3 niniejszej Procedury;

b. Oswiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z zatgcznikiem
nr 2 niniejsze] Procedury;

c. Kopie dyplomu ukonczenia kursu w zakresie gleboznawstwa, gleboznawczej
klasyfikacji gruntow lub tez ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i kartografii gleb;

d. Poswiadczony przez wiasciwych geodetéw powiatowych wykaz min. 5 prac,
w ktérych klasyfikator uczestniczyt podczas wykonywania klasyfikacji gruntow,
wtym co najmniej 2 prace wykonywane w powiatach na obszarze makroregionu
Pojezierza Mazurskiego lub Niziny Staropruskiej. Osoby, ktéore wykonywaty
co najmniej 5 prac na terenie powiatu bartoszyckiego sg zwolnione ze sktadania
wykazu, w zamian sktadaja oswiadczenie, w ktorym wskazg 5 numeréw IEMZ swoich
prac z terenu powiatu bartoszyckiego;

e. Kopi¢ dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie stopnia naukowego doktora, doktora
habilitowanego lub profesora — w przypadku ich posiadania.

3. Na liscie klasyfikatorow Starosty Bartoszyckiego jednorazowo moze znajdowaé
sie maksymalnie 7 podmiotéw. O wpisaniu na liste decyduje kolejnos¢ ztozenia
odpowiednich dokumentéw przez podmioty spetniajace kryteria. W przypadku
podmiotéw, ktoére ztozg dokumenty tego samego dnia, o kolejnosci umieszczenia na liscie
decyduje organ.

4. Podmioty, ktore spelniajg kryteria i zlozyly odpowiednie dokumenty, ale nie zostaly
wpisane na list¢ klasyfikatorow Starosty Bartoszyckiego ze wzgledu na brak miejsc,
pozostajg na liscie oczekujacych w kolejnosci wedtug terminu zlozenia dokumentdw.
W przypadku podmiotow, ktore ztozag dokumenty tego samego dnia, o kolejnosci
umieszczenia na liscie decyduje organ.
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W przypadku, gdy klasyfikator trzy razy uzyska negatywny wynik weryfikacji operatu
technicznego ze wzgledu na razace btedy merytoryczne (dotyczy trzech negatywnych
wynikéw weryfikacji ogétem a nie tego samego operatu, natomiast negatywny wynik
weryfikacji uzyskany ze wzgledu na bledy formalne nie bedzie brany pod uwage),
zostanie automatycznie skreslony z listy klasyfikatoréw Starosty Bartoszyckiego. Opinie:
w formie operatu technicznego zawierajacego projekt ustalenia klasyfikacji,
do postepowan, w ktorych zostal powotany jako biegly klasyfikator postanowieniem
Starosty Bartoszyckiego ma obowigzek dokonczy¢, o ile nie zostanie odwolany.

W sytuacji, kiedy na liscie klasyfikatorow Starosty Bartoszyckiego zwolni si¢ miejsce,
bedzie na nig wpisany kolejny podmiot z listy oczekujacych.

Podmiot wykreslony z listy klasyfikatorow Starosty Bartoszyckiego moze ubiegaé sig
o wpisanie na nig ponownie po uplywie roku kalendarzowego od wykreslenia,
przedstawiajgc poswiadczony przez wilasciwych geodetéw powiatowych wykaz min. 3
prac, w ktoérych klasyfikator uczestniczyl podczas wykonywania klasyfikacji gruntow,
wtym co najmniej 2 prace wykonywane w powiatach na obszarze makroregionu
Pojezierza Mazurskiego lub Niziny Staropruskiej, ale muszg to by¢ inne prace niz ztozone
Za pierwszym razem.

Podmiot, ktory zostanie wpisany lub wykreslony z listy klasyfikator6w prowadzonej
przez Starost¢ Bartoszyckiego, zostanie o tym poinformowany listownie. Podmiot, ktéry
zostanie wpisany na liste oczekujgcych zostanie o tym poinformowany mailowo.
Dokumenty klasyfikatoréw znajdujacych si¢ na liscie oczekujacych bedg przechowywane
przez rok od ich zlozenia. Po uplywie tego terminu w celu pozostania na liscie
oczekujacych nalezy ztozy¢ je ponownie i o miejscu na liscie oczekujgcych decyduje data
ponownego ztozenia.

IV.Wynagrodzenie

§ 11
Wynagrodzenie bieglego ustalone bedzie kazdorazowo na podstawie odpowiedzi
na zapytanie ofertowe zawierajgce opis prowadzonego postgpowania administracyjnego.
Wysoko$¢ wynagrodzenia bieglego ustalana bedzie jako iloczyn stawki godzinowej
wskazanej przez bieglego oraz lacznej ilosci godzin pracy.
Stawka godzinowa ustalana bedzie na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 24 kwietnia 2013 r. w sprawie okreslenia stawek wynagrodzenia
biegtych, taryf zryczaltowanych oraz sposobu dokumentowania wydatkéw niezbgdnych
dla wydania opinii w postepowaniu cywilnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 989), tj. od 1,28%
do 1,81% kwoty bazowej dla 0s6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe,
ktérej wysokos¢ okresla ustawa budzetowa, zwanej dalej "kwotg bazowa".
W przypadku bieglych posiadajgcych tytul naukowy profesora stawka wynosi 3,93%.
W przypadku biegltych posiadajacych stopien naukowy doktora habilitowanego stawka
wynosi 3,08%.
W przypadku biegltych posiadajgcych stopien naukowy doktora stawka wynosi 2,55%.

§ 12
Biegtemu przystuguje zwrot wydatkow niezbednych do wydania opinii, w szczegdlnosci
za wydatki materiatowe oraz koszt dojazdu na miejsce wykonania czynnosci.
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2. Wydatki niezbedne dla wydania opinii biegly dokumentuje za pomoca faktur
lub rachunkéw albo kopii tych dokumentéw, a w razie ich braku - za pomoca
o$wiadczenia.

§13 :
Za wykonany projekt ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw biegly wystawi
fakture/rachunek zgodnie ze ztozong ofertg, z podaniem numeru oferty, ktorej dotyczy.
Faktura/rachunek powinna zawiera¢ nast¢pujace dane:

NABYWCA: ODBIORCA:

Powiat Bartoszycki Starostwo Powiatowe w Bartoszycach
ul. Grota-Roweckiego 1 ul. Grota-Roweckiego 1

11-200 Bartoszyce 11-200 Bartoszyce

NIP: 743-195-74-85

§ 14
Podstawg do wystawienia przez biegtego faktury/rachunku jest pozytywny wynik weryfikacji
zgloszonej pracy geodezyjnej, o ktorym mowa art. 12b ust. 3 ustawy Prawo geodezyjne
i kartograficzne oraz nadanie klauzuli urzedowej przez Organ dla projektu ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntow, o ktorej mowa w art. 40 ust. 3g pkt. 3 ustawy
Prawo geodezyjne i kartograficzne. Podstawa do zaptaty jest prawidlowo wystawiona
i dostarczona faktura/rachunek.

§ 15

1. Wynagrodzenie za wykonanie projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéow
zostanie uregulowane na rachunek bankowy bieglego wskazany w fakturze/rachunku
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania faktury/rachunku, badZ w terminie
wskazanym w ww. dokumencie, nie krotszym niz termin 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania faktury/rachunku.

2. Jezeli faktura/rachunek zawiera¢ bedzie jakiekolwiek btedy pod wzgledem rachunkowym,
opisowym lub w zakresie podanych w nim danych, zostanie niezwlocznie zwrdcony
bieglemu, natomiast termin ptatnosci bedzie biegl na nowo, od daty doreczenia
prawidtowej faktury/rachunku.

V. Terminy

§ 16
Biegly klasyfikator zobowigzany jest przedstawi¢ organowi harmonogram prac
klasyfikacyjnych w terminie 7 dni kalendarzowych liczac od dnia odbioru postanowienia
o powotaniu na bieglego. Je$li harmonogram w czasie przeprowadzania procedury
gleboznawczej klasyfikacji gruntow z jakiejkolwiek przyczyny ulegnie zmianie, biegly
klasyfikator jest zobowigzany do jego aktualizacji i zlozenia organowi nowego
harmonogramu w terminie 7 dni od wystapienia przyczyny tej zmiany.

§17
Biegly klasyfikator zobowigzany jest zawiadomi¢ organ w formie pisemnej o terminie
wykonania prac klasyfikacyjnych w terenie, na takich samych zasadach, jak zawiadamia
strony postepowania, zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 wrzesnia
2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow.
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§18

. Biegly zobowigzany jest dostarczy¢ operat techniczny z przeprowadzonej gleboznawczej

klasyfikacji gruntow do weryfikacji do Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w Bartoszycach, w terminie nie dtuzszym niz 40 dni kalendarzowych,
liczac od dnia odbioru postanowienia o powotaniu na biegltego. ;
Dopuszcza sie mozliwos¢ indywidualnego ustalenia terminu oddania operatu
technicznego, na pisemny wniosek klasyfikatora, zawierajacy uzasadnienie,
w szczegblnosci wyjasniajgce przyczyny braku mozliwosci zachowania ww. terminu.
Whniosek powinien zostaé ztozony przed nadaniem klasyfikatorowi upowaznienia.

Zmiana terminu oddania operatu technicznego nastepuje za pisemng zgoda Starosty
Bartoszyckiego i pozostaje bez wptywu na cene wykonania ustugi.

§19
Bezzasadna odmowa wydania opinii pociaga za sobg skutki prawne przewidziane
w art. 88 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego.
W przypadku kiedy biegty klasyfikator nie zlozy opinii w formie operatu technicznego
W wyznaczonym terminie, Starosta Bartoszycki moze nalozy¢é na klasyfikatora kare,
o ktérej mowa w art. 88 § 1 kodeksu postepowania administracyjnego,
Starosta Bartoszycki zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania biegtego klasyfikatora, jesli
ztozenie opinii w formie operatu technicznego nie nastapi w terminie 20 dni
kalendarzowych od dnia odbioru pierwszego wezwania do jej ztozenia. Odwolanie nastgpi
w drodze postanowienia.
Odwotanie bieglego klasyfikatora jest réwnoznaczne ze skresleniem go z listy
klasyfikatorow Starosty Bartoszyckiego.

§20
Po uzyskaniu negatywnego wyniku weryfikacji operatu technicznego biegty klasyfikator
ma 14 dni kalendarzowych na dokonanie poprawek wskazanych przez Staroste
Bartoszyckiego i ponowne zlozenie operatu.
W  przypadku, braku mozliwosci poprawienia bltedow wskazanych w protokole
weryfikacji w terminie 14 dni kalendarzowych ze wzgledu na ich specyfike, klasyfikator
pisemnie zawiadamia o tym Staroste Bartoszyckiego, podajac uzasadnienie i wskazujac
termin ponownego ztozenia operatu technicznego. Starosta Bartoszycki moze wyrazié
pisemng zgode na wydtuzenie terminu ponownego ztozenia operatu technicznego.
W przypadku przekroczenia terminu na ponowne ztozenie operatu technicznego majg
zastosowanie zasady opisane w § 19 niniejszej Procedury.

§21
W  przypadku czasowej niezawinionej przeszkody (choroba, zdarzenie losowe)
w wykonaniu obowigzkow bieglego, klasyfikator gleb w terminie 4 dni roboczych od jej
wystgpienia pisemnie poinformuje Staroste Bartoszyckiego o zaistnialej przeszkodzie,
uprawdopodobniajac jej wystepowanie oraz wskaze termin w jakim nie bedzie mogt
wypetni¢ zadan. Okresu tego nie wlicza si¢ do terminu na wykonanie projektu ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

. W przypadku niemoznosci wykonania obowigzkow bieglego w okresie powyzej 25 dni

roboczych od zaistniatej przeszkody, organ zastrzega mozliwo$¢ odwotania bieglego bez
obowigzku zaptaty wynagrodzenia.

§22
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1. Ze wzgledu na specyfike czynnosci przeprowadzanych w zwigzku z procedurg
gleboznawczej klasyfikacji gruntdow, w okresie zimowym (tj. od 15 listopada
do 15 marca), podczas wystepowania niekorzystnych warunkéw atmosferycznych, ktére
uniemozliwiajg lub ograniczajg wykonanie czynnosci w sposob, ktéry nie wplynie
na uzyskane wyniki prac dopuszcza sie¢ przerwy w realizacji projektu ustalenia:
gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

2. Ww. przerwa jest mozliwa po uprzednim zgloszeniu organowi w formie pisemne]
zaistniatych okolicznosci wraz z uzasadnieniem 1 uzyskaniu pisemnej zgody
Starosty Bartoszyckiego.

3. Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 2 powinno zawieraé¢ szczeg6towy opis okolicznosci
uniemozliwiajgcych przeprowadzenie czynnosci klasyfikacyjnych i ich wplyw na wyniki
prac oraz termin na jaki prace mialyby by¢ wstrzymane.

4. Okres zawieszenia prac klasyfikacyjnych w ww. przypadkach nie wlicza si¢ do terminu
na sporzadzenie projektu.

§23
Termin na sporzadzenie projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow nie bedzie
wydluzony z innych powoddéw niz okreslone w § 19 oraz § 20, w szczegdlnosci: wyjazdow,
szkolen, duzej ilosci zlecen bieglego.

§24
W przypadku naruszenia przez bieglego niniejszej procedury organ zastrzega mozliwosé

obnizenia wynagrodzenia bieglego odpowiednio o potowe stawki okreslonej na sporzadzenie
danego projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji, ktérego dotyczy to uchybienie.

STAKROSTA
J- Zbignipw Nadolny




Zalgcznik nr 1 do Procedury powotywania bieglych klasyfikator6w gleb oraz wykonywania zadan w ramach postepowan
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(miejscowos$¢ i data)

FORMULARZ OFERTOWY
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR ............
dotyczgcego powolania bieglego klasyfikatora gleb w ramach prowadzonego postgpowania
administracyjnego

(piecze¢ firmowa Oferenta)
Dane oferenta:

TiiE | N R ha N i e s S e O SR
Audres/Siedziba sinsilo £ 550004 SRR ssveessssssssrrsssnssnsssnsvsassscsnsessassnssresse hAHNIGHIEIAY s serverssorassse

T RlE 0N ;e v ionssosssensissesnssosssosssssansonsusssnsossesssessussossssssssssssisnsassssansssssassssasansnssssssssesannsasinssssssssssanssnnsasonsss
e O L=< 0 £ Lo e S SRS Gs SUE TRl SO SN P PSS UUPR U i L WO Jeuc e S
SEIEAT RBHIEEI - 55vassmemessmmnsiivs ssus s s S s s nambmomsssanes 56 5 51 5 < PooninsHedRmma R it

1. Oferuje ,,Wykonanie opinii w formie operatu technicznego wraz z projektem ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntow” dla nieruchomosci oznaczonej jako dziatka/-i
ewidencyjna/-e nr:
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zgodnie z okreSlonym w zapytaniu ofertowym opisem przedmiotu zamoéwienia, dla powierzchni
catkowitej do przeklasyfikowania ......... ha w cenie:

SEAVIA P2 EOUZINE PEBEY ocvnvssmnmennns vs is ¢ 55 5 basssammsaamsesanss 555 5§ SRamEass £ 5 44 % kwoty bazowej'
(stawka musi mie$ci¢ sie w przedziale od 1,28% do 1,81% dla bieglych ze stopniem magistra,
2,55% dla biegtych ze stopniem doktora, 3,08% dla biegtych ze stopniem doktora habilitowanego
oraz 3,93% dla biegtych z tytutem profesora)
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RAZEM:

! Kwota bazowa dla 0séb zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe, ktérej wysoko$¢ okresla rozporzgdzenie
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 24 kwietnia 2013 r. w sprawie okre$lenia stawek wynagrodzenia biegtych, taryf
zryczattowanych oraz sposobu dokumentowania wydatkéw niezbednych dla wydania opinii w postepowaniu
cywilnym, wedtug stanu prawnego na dany dzien.
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Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami ustawy
o podatku od towarow i ustug, nalezy do oferenta (wykonawcy).

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z trescig Zarzadzenia Starosty Bartoszyckiego Nr ..................
BB o c oo oo boions mmmnn o sihsas

(Miejsce, data) (Podpis i pieczatka oferenta lub upowaznionego
przedstawiciela oferenta)
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OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych we wniosku
o wpis na list¢ klasyfikatorow Starosty Bartoszyckiego, do celow realizacji zadan w ramach
postepowan administracyjnych prowadzonych przez Staroste Bartoszyckiego w Wydziale
Geodezji i Gospodarki Nieruchomog$ciami Starostwa Powiatowego w Bartoszycach

Dane podane we wniosku beda stanowié podstawe do wydawania upowaznien przez
Staroste Bartoszyckiego w celu przeprowadzania gleboznawczej klasyfikacji gruntéw
do poszczegdlnych postepowan administracyjnych.




Zatacznik nr 3 do Procedury powotywania biegtych klasyfikatorow gleb oraz wykonywania zadan w ramach postgpowar
administracyjnych prowadzonych przez Starost¢ Bartoszyckiego w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa
Powiatowego w Bartoszycach

Bartoszyce, dn. .....................
e
e e
STAROSTA BARTOSZYCKI
ul. Grota Roweckiego 1
11-200 Bartoszyce

WNIOSEK O WPIS NA LISTE KLASYFIKATOROW

Na podstawie § 10 ust. 2 Procedury powotywania biegtych klasyfikatoréw gleb oraz wykonywania
zadan w ramach postepowan administracyjnych prowadzonych przez Staroste Bartoszyckiego
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Bartoszycach,
stanowigce] zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Starosty Bartoszyckiego nr 36/2023 z dnia 05.10.2023 r.
w sprawie ustalenia procedur zapewniajacych  prawidlowe wykonywanie postgpowan
administracyjnych w sprawie przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow przez Staroste
Bartoszyckiego

WNIOSKUJE

o wpisanie mnie na liste klasyfikatoréw Starosty Bartoszyckiego, do ktérych bedg rozsytane zapytania
ofertowe w celu wytonienia bieglego klasyfikatora do postepowan administracyjnych w sprawie
przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

Dane klasyfikatora:
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