Powiat Bartoszycki
ul. Grota Roweckiego 1
11-200 Bartoszyce

ZAPYTANIE CENOWE

Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Starostwa Powiatowego
w Bartoszycach

STARQDSTA
J. Zbignie }\hdolny



Rozdziat 1. Nazwa i adres zamawiajacego

Nazwa zamawiajacego: Powiat Bartoszycki
Adres zamawiajacego:  ul. Grota Roweckiego 1

Kod, miejscowos¢: 11-200 Bartoszyce
fax: 89762 53 10
adres internetowy: hitp://bipspbartoszyce.warmia.mazury.pl/

Godziny urzgdowania:  pn. 8:00 - 16:00

wt.-pt. 7:00 - 15:00

Rozdziat 2. Tryb udzielenia zaméwienia
Postepowanie prowadzone jest poza ustawa Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych ( Dz. U.2019.2019t,).).

Rozdziat 3. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia sa;

- ustuga pocztowa w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, polegajgca na $wiadczeniu ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego, W zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw do
siedziby Zamawiajacego. .

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zamiany zamowienia, rezygnacji z niektorych pozycji wymienionych-
w formularzu cenowym,
Ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia bedg S$wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (Dz.U.2020.1041
tj.) w szczegolnosci Rozporzadzenie Ministra Administracji | Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U.2013.545) i aktdw wykonawczych
wydanych na jej podstawie, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
( Dz,U.2020.256 t,j.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2020.1325t,j ).
Zestawienie rodzajowe i ilosciowe przesylek zawiera zatacznik nr 1 do Zapytania. Zamawiajgcy zastrzega, Ze
podane w zafaczniku 1 iloSci przesylek majg charakter szacunkowy utatwiajacy Wykonawcy skalkulowanie
ceny ofertowej i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych
losciach. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesylek w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego na co wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia. Zmniejszenie
lub zwigkszenie ilosci przesylek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy bedzie przystugiwaio jedynie
wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane ustugi.

Rzeczywiste wynagrodzenie wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ustug zrealizowanych

w zakoniczonym okresie rozliczeniowym tj. miesiacu kalendarzowym oraz optat okreslonych w formularzu

cenowym, przy czym obowigzywac bedg ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu cenowym

poza wyjatkami:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towarow i usiug, Zamawiajacy, po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sig do uiszczenia
optaty powiekszonej o podatek od towaréw i ustug wedlug stawki obowiazujacej na dzierh wystawienia faktury
VAT;

b) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen
w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana
w zakresie cen jednostkowych poszczegdinych ustug, cennika i regulaminu ustug, Zamawiajagcy, po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sig do uiszczenia
oplaty za $wiadczone ustugi w wysokosci obowiazujacej na dzien wystawienia faktury VAT, a w przypadku
przesytek niewymienionych w formularzu zgodnie z cennikiem ustug pocztowych obowigzujgcym



u Wykonawey w dniu nadania przesylek. Liczba ta bedzie potwierdzona co do iloéci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamowienia
bedzie rozliczane w okresach rozliczeniowych odpowiadajgcych miesiacom kalendarzowym. Wynagrodzenie
bedzie platne w terminie 14 dni od daty prawidiowego wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT, Zamawiajacy
zastrzega, iz jedynym nadawca przesylek ma by¢ zamawiajgcy. Faktury nalezy wystawiat wg ponizszego
wzoru:
Nabywca: Powiat Bartoszycki
ul. Grota Roweckiego 1
11-200 Bartoszyce
NIP: 743 195 74 85
Odbiorca: Starostwo Powiatowe
w Bartoszycach
ul. Grota Roweckiego 1
11-200 Bartoszyce

8. Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajacemu zwrotne po$wiadczenia odbioru na zasadach ogolnych, zwroty

10.

11.

12.

13.

niedoreczonych przesytek pocztowych i potwierdzone dowody nadania przesylek Zamawiajacego
z poprzedniego dnia.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki listowej lub
paczki, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesylki (zwykia, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku (pieczaki) okre$lajacej peing nazwe i adres Zamawiajgcego
oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do sporzadzania zestawien tych przesytek.

Zamawiajgcy zobowiazuje sie do przekazania Wykonawcy przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co
nalezy rozumie¢: a) dia przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek,
sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek, b)
dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia iloSciowego przesylek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzgdzanego dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do misjsca zgodnego z adresem przeznaczenia.

Do przesytek listowych Zamawiajacy bedzie uzywat wiasnych kopert, opakowan. Opakowanie przesylek
listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona przez Zamawiajgcego (zaklejona) koperta. Opakowanie paczki
powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do zawartosci przesylki oraz w miarg mozliwosci
uniemozliwi¢ jej uszkodzenie w czasie przemieszczania.

Zamawiajacy bedzie korzystat z potwierdzen odbioru Wykonawcy bez dodatkowych kosztow, ktore
Wykonawca zobowiazany bedzie dostarczaé wediug potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajgcy bedzie korzystat
rowniez z wiasnych wzorow drukéw ,potwierdzenia odbioru” w celu dorgczania przesylek na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks Postepowania Administracyjnego oraz na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Dzieh przekazania przesytek do nadania bedzie dniem nadania przesytek.



14, Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
przesyiki niezwlocznie po dorgczeniu przesylek. Doreczone potwierdzenie winno zawieraC czyteing datg
i czytelny podpis odbiorcy. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢
przesytke w terminie 7. kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata.
Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki www. terminie, Wykonawca sporzadza powtorne
zawiadomienie po uptywie 7-ego. dnia 0 mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upfywie terminu
odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przesytki przez adresata (zgodnie z art. 44 kpa).

15. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dostarczenia przesytki, do wyznaczonej przez wykonawce placowki,
w przypadku wystapienia ze strony Zamawiajacego koniecznosci dostarczenia do tej placowki przesyiki
w innych godzinach niz wskazane w przedmiotowym zapytaniu.

Rozdziat 4. Opis przygotowania oferty
Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami Zapytania, zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty
i zalgczniki, o ktérych mowa w tresci niniejszego zapytania.
Wykonawca skiada:
1. wypetniony formularz cenowy — zatgcznik nr 1 do zapytania
2. aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacii
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U.2020.1041 t.j.),
petnomocnictwo/a do podpisania oferty w przypadku, jezeli osoba podpisujaca oferte nie jest osoba
umocowang na podstawie odpisu z wiasciwego rejestru lub nie jest Wykonawca,
3. projekt umowy z uwzglednieniem zapisow zapytania opracowany przez Wykonawce.

Rozdziat 5. Miejsce i termin sktadania ofert
Oferte z dopiskiem: ,USLUGA POCZTOWA" nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego- Starostwo Powiatowe

w Bartoszycach, ul. Grota Roweckiego 1, 11-200 Bartoszyce, w formie: pisemne;j (listownie) lub droga
elektroniczng na adres kozieniec.anna@powiat.bartoszyce.pl do dnia 25.03.2021r. do godz.

12:00.

Rozdziat 6. Termin wykonania zaméwienia
Czas okreslony, od dnia 01.04.2021r. do dnia 31.03.2022r.

Rozdziat 7. Osoba po stronie Zamawiajacego, uprawniona do porozumiewania sig

z wykonawcami
Zapytania o wyjasnienia mozna kierowaé na pismie, faxem: nr 89762-63-10 lub mailem na adres

kozieniec.anna@powiat.bartoszyce.pl

Osoba do kontaktu — p. Anna Kozieniec.

Rozdziat 8. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
Kryteria
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najnizsza cena brutto wyrazona w PLN.
Cena-100 %

Sposoh oceny ofert
Przy ocenie ofert | wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat sig przestanke

okreslong w kryterium oceny ofert.
1) w toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert,
2) przed szczegblowa oceng ofert Zamawiajacy okresli, czy kazda z ofert jest wazna, speinia wszystkie warunki

okreslone w warunkach zamoéwienia, nie zawiera oczywistych omylek pisarskich, nie zawiera omyiek
rachunkowych.



3) w przypadku, gdy okaze sig, iz oferty najkorzystniejsze przedstawiajg takg sama cene, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia ofert dodatkowych wyznaczajac jednocze$nie termin na ich

ZioZenie.
Wykonawcy, skfadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyZszych niz zaoferowane

w zloZonych ofertach.

Rozdziat 9. Formalnosci, ktore powinny zostaé dopetnione po wyhorze oferty w celu zawarcia
umowy

Zamawiajacy zawiadomi na pismie wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

Rozdziat 10. Dodatkowe uwagi.
Zamawiajacy zastrzega, Ze moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

Zataczniki:
Formularz cenowy

Bartoszyce, dnia15 marca 2021r..



(nazwa i adres Wykonawcy)

(opis przedmiotu zaméwienia/ formularz ofertowy)

TABELA A
Szacowan
ailosé Stawka
\ \ przesytek cen WiaiaRd podatk | Wartos$¢ brutto
Lp. Rodzaj przesytki jom. Jednostkowa | netto
w okresie tto [21] [24] u VAT [z1]
trwania netto 1z [%]
umowy
1 2 3 4 5 6 =5x6 8 9=7+7%8
PRZESYEKI LISTOWE KRAJOWE

Przesyiki listowe
nierejestrowane (zwykte)
ekonomiczne waga do 500 g (S)
koperta o wymiarach 160mm x
230 mm x 20 mm max rozmiar
koperty C5

szt.

1600

Przesytki listowe
nierejestrowane (zwykte)
ekonomiczne waga do 1000 g
(M) koperta o wymiarach 230
mm X 325 mm x 20 mm max
rozmiar koperty C4

szt.

10

Przesyiki listowe
nierejestrowane (zwykte)
ekonomiczne waga do 2000 g (
L) koperta o wymiarach wieksza
od formatu M, max suma
wymiarow 900 mm (
dtugosé+szerokosé+wysokosc)
przy czym dtugosé nie moze
przekroczy¢ 600 mm lub rulon (
format L ) max: suma dtugosci +
podwdjna srednica = 1040 mm (
dtugos$¢ nie moze przekroczyé
900 mm )

szt.

10




Przesyiki listowe
nierejestrowane (zwykte)
priorytetowe waga do 500 g (S)
koperta o wymiarach 160mm x
230 mm x 20 mm max rozmiar
koperty C5

szt.

20

Przesyfki listowe
nierejestrowane (zwykte)
priorytetowe waga do 1000 g
(M) koperta o wymiarach 230
mm X 325 mm x 20 mm max
rozmiar koperty C4

szt.

Przesytki listowe
nierejestrowane (zwykte)
priorytetowe waga do 2000 g (
L) koperta o wymiarach wieksza
od formatu M, max suma
wymiaréw 900 mm (
dtugosc+szerokosé+wysokosc)
przy czym dtugosé nie moze
przekroczy¢ 600 mm lub rulon (
format L ) max: suma dtugosci +
podwdjna srednica = 1040 mm (
dtugosé nie moze przekroczy¢
900 mm )

szt.

Przesytki listowe rejestrowane
(polecone) ekonomiczne waga
do 500 g (S) koperta o
wymiarach 160mm x 230 mm x
20 mm max rozmiar koperty C5

szt.

12000

Przesytki listowe rejestrowane
(polecone) ekonomiczne waga
do 1000 g (M) koperta o
wymiarach 230 mm x 325 mm x
20 mm max rozmiar koperty C4

szt.

80




Przesyiki listowe rejestrowane
(polecone) ekonomiczne waga
do 2000 g ( L) koperta o
wymiarach wieksza od formatu
M, max suma wymiarow 900
mm (
dtugosé+szerokosé+wysokosc) L | szt 20
przy czym dfugos$¢ nie moze '
przekroczy¢ 600 mm lub rulon (
format L ) max: suma dtugosci +
podwdjna $rednica = 1040 mm (
dfugos¢ nie moze przekroczyc
900 mm)

10.

Przesyfki listowe rejestrowane
(polecone) priorytetowe waga
do 500 g (S) koperta o S | szt. 40
wymiarach 160mm x 230 mm x
20 mm max rozmiar koperty C5

11.

Przesytki listowe rejestrowane
(polecone) priorytetowe waga
do 1000 g (M) koperta o M | szt. 10
wymiarach 230 mm x 325 mm x
20 mm max rozmiar koperty C4

12,

Przesytki listowe rejestrowane
(polecone) priorytetowe waga
do 2000 g ( L) koperta o
wymiarach wieksza od formatu
M, max suma wymiardw 900
mm (
dtugos$é+szerokosé+wysokosc) L | szt.
przy czym dtugos$¢ nie moze
przekroczy¢ 600 mm lub rulon (
format L ) max: suma dtugosci +
podwadjna $rednica = 1040 mm (
dtugo$¢ nie moze przekroczy¢
900 mm )

PRZESYEK] LISTOWE ZAGRANICZNE

13.

Przesytki listowe ekonomiczne szt 20
wagado 50¢g




14.

Przesytki listowe ekonomiczne
waga ponad 50 g do 100 g

szt.

15.

Przesytki listowe rejestrowane
(polecone) priorytetowe waga
do50g

szt,

16.

Przesytki listowe rejestrowane
(polecone) priorytetowe waga
ponad 50g do 100 g

szt.

PRZESY+K| KURIERSKIE

17

Przesytki kurierskie Ekspres 24
waga do 2 k_g

szt.

PACZK] KRAJOWE

Paczki pocztowe priorytetowe
krajowe waga 2-5 kg

szt.

19,

Paczki pocztowe ekonomiczne
krajowe waga 2-5 kg

szt. 20

20.

Zwroty przesytek
rejestrowanych po wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia lub
wydania odbiorcy - format S

20

szt.

21,

Zwroty przesytek
rejestrowanych z
potwierdzeniem odbioru po
wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania

odbiorcy - format M

50

szt.

 Razem

Wartos¢ brutto stownie:

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesyfek nieujetych w powyiszej tabeli, podstawq
rozliczeri bedq ceny podane w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy. Wykonawca, ktdrego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejszq jest zobowigzany przed zawarciem umowy zfoZyc
Zamawiajgcemu cennik ustug pocztowych.




TABELA B

Przewidywan Jc;ecinn302:l::3va Wartos¢ Stawka
a liczba: - netto podatku VAT
- sztuk w
odniesieniu
. do ustugl
Lp. Rodzaj ust - ;
p odzaj ustugi wymienione] 1 sztuke [z1] [%] Wartogé
w wierszu 1 - brutto [z1]
3
(w przypadku
ustugi
wymienionej w
wierszu 1 -3)
1 3 4 5=3x4 6 7=5+5*6
Ustuga - potwierdzenie odbioru
1 |w obrocie krajowym przesytki 9000
rejestrowanej
Ustuga - potwierdzenie odbioru
2 |w obrocie zagranicznym 20
przesytki rejestrowane;j
3 Ustuga - potwierdzenie odbioru 5
paczki pocztowe krajowe
RAZEM|

Wartosc brutto stownie:

miejscowosc, data

....................................................................................................

(Podpls ocoby uprawnlone] lub os6b uprawnionych do reprezentowania

Wykonawcy)




