Zatgcznik nr 1.
do uchwaty Rady Powiatu Bartoszyckiego Nr XXIV/138/2012 z dnia 30 pazdziernika 2012 1. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Bartoszycach.

REGULARMIN ORGANIZACYINY
STARCSTWA POWIATOWEGO W BARTOSZYCACH
ROZDZIAL I,

Postanowlenia ogéine,

§ 1. Regulamin organizacyjny okresla organizacje i zasady funkejonowania Starostwa Powiatowego w Bartoszycach, tryb
pracy a takze inne postanowienia zwigzane z pracq starostwa.

§ 2. llekroC w regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:

- powiecie - naledy przez to rozumied Powiat Bartoszycld,

- fadzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Bartoszycach,

- zarzadzie - nalezy przez to rozumiec Zarzad Powiatu w Bartoszycach,

- staroscie - nalezy przez to rozumiec Staroste Bartoszyckiego - Przewodniczacego Zarzadu,

- cztonkach zarzadu - nalezy przer to rozumie¢ Wicestaroste, Etatowego Czlonka Zarzadu i pozostatych cztonkéw Zarzadu,
- sekretarzu - nalezy przez fo rozumie Sekretarza Powiaty,

- skarbatku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu,

- starostwie - nalezy przez to rozumiec Starostwo Powiatowe w Bartoszycach,

- wydziale -nalezy przez to rozumie¢ komdrki organizacyjne funkejonujace w Starostwie,

- statucie - naledy przez to rozumiec Statut Powiatu,
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regulaminie - naledy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Organizacyjny.

§ 3. Starostwo jest jednostka budzetows, przy pomocy kidrej zarzad wykonuje zadania powiaty,
§ 4. Siedzibg starostwa jest miasto Barioszyce.

§ 3. 1. Starostwo jest zakfadem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikéw w rozumieniu przepiséw kodeksu pracy.
2. Qbowigzki starosty, jako kierownika zakladu pracy, obowiazki pracownikéw, zasady dyscypliny pracy, godziny pracy
starostwa oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okresla regulamin pracy starostwa, zatwierdzany przez zarzad.

§ 6. Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w starostwie reguluje instrukeja kancelaryjna dla organdw
powiatu.
ROZDZIAL H.

Organizaga Starostwa.

§ 7. Organizaqjg starostwa oraz wynikajace podleglodci stuzhowe preedstawia schemat organizacyjny starostwa
stanowigcy zalgeznik nr 1. do requlaminu.

§8. 1. W sklad starostwa wchodza wydzialy i r6wnorzedne komérki organizacyjne wymienione w pkt. 2.

2. Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt, pism | korespondencii ustala sie dia poszczegblnych wydzialéw,
zespotdw i stanowisk nastepujace symbole:
1) Wydziat Organizacyjny - OR
2} Wydzial Finanséw - F
3} Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami - GGN
4) Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska - R
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5) Wydziat Architektury i Budownictwa ~ AB

6} Wydziat Komunikaji - K

7} Wydzial Premocji i Spraw Spotecznych - PiSS

8) Stanowisko Zarzadzania Kryzysowego - IK

9) AudytiKontrola Zarzadcza - AK

10) Powiatowy Rzecznik Konsumentow - RiK

1) Peinomocnik Ochrony Informacji Nigjawnych - PO
12)Zespét Radcow Prawnych - RP

ROZDZIAL i,

Zasady kierowania Starestwem,

§ 9. 1. Stavosta jest kierownikiem oraz zwierzchnikiem sluzbowym pracownikéw starostwa, Starosta organizuje prace
starostwa przy pomocy wicestarosty, etatowego czlonka zarzadu powiatu, sekretarza, skarbnika | naczelnikéw wydziatéw.

2. Starosta bezpodrednio nadzoruje prace skarbnika wraz z Wydzialem Finanséw, sekretarza wraz z Wydziatem
Organizacyjnym, Zespolu Radcow Prawnych, Audytu i Kontroli Zarzadczej, Samodzielnego Stanowiska ds. Gospodark
Nieruchomodciami Nierolnymi Powiatu i Skarbu Parstwa, Stuibe BHP, Powiatowego Rzecznika Konsumentéw,
Peinomocnika Ochrony Informacji Niejawnych, Stanowisko Zarzadzania Kryzysowego, Powiatowego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego, Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego - komérki te zaznaczono kolorem zaktym w schemacie
arganizacyjnym starostwa - stanowigeym zalaeznil Nr 1 do regulaminu,

§ 10. Do zakresu zadar i kompetendji starosty jako kierownika starostwa nalezy:

) nadzorowanie organizacji pracy i realizacji zadan starostwa,

) reprezentowanie starostwa na zewnatre,

) wykenywanie uprawnier zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow starostwa z zakresu prawa pracy,
) zwolywanie narad z udzialem naczelnikéw | kierownikéw jednostek organizacyjnych starostwa,
)
)
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koordynowanie dziatalnoéci wydzialow,

upowaznianie wicestarosty i inaych pracownikéw starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

7} zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadezej,

8) wykonywanie innych zadart zastrzezonych dla starosty przez przepisy prawa, uchwaly rady i zarzadu oraz
nostanowieniami regulaminuy,
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§ 71. 1. W czasie nieobecnosci starosty lub niemoznosci wykonywania swej funkdji, zadania i kompetencje w zakresie
kierowania starostwem wykonuje wicestarosta. W przypadku nieobecnodci starosty 1 wicestarosty kompetencje te
przejmuje etatowy czonek zarzadu powiatu.

2. Wicestaresta sprawule bezpoSredni madzér nad pracg Wydzialu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Wydziatu
Architektury 1 Budownictwa, Wydziatu Komunikadji, Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami oraz ednostkl
Zarzadu Drdg Powiatowych - komérki te zaznaczono kol
stanowigcym zabacznik Nr 1 do regulaming.

3. Etatowy czienek zarzgdu powlaty bezpodrednio nadzoruje prace Wydzialu Promodji i Spraw Spoleczaych oraz
jednostek organizacyjnych powiatu - Szpitala Powiatowego, Powiatowego Urzedu Pracy, Powiatowego Centrum Pomocy
Redz:me wraz z jednostkami | strukturami ‘funkqonu;qcymi W pow;atoweg opiece spotecznej, Powiatowym Zespolem
Administracji w Bartosz cach wra ' jednostkami ponadgimnazjalnymi oswiaty - komérki te
737naCz0n0 ! : - stanowigcym zalgeznik Nr 1 do regulaming.




§ 12. Do zadari sekretarza naley zapewnienie sprawnego funkcjonowania starostwa a w szczegdlnosci:

1)
2)

wiasciwe] organizacii,

czuwanie nad apracowaniem projektéw aktéw wewnetrznych regulujacych strukture i zasady dziatania starostwa i
jego kemérek organizacyjnych,

nadzorowanie toku przygotowar: projektow uchwal zarzadu oraz prac zwigzanych z organizacja posiedzei zarzadu,
koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady rady projektéw uchwat i innych materialow
przedstawianych przez zarzad,

zapewnienie warunkow materialno-technicznych funkcjonowania starostwa,

nadzorowanie procesu komputeryzaci, zakupéw srodkéw trwalych, remontéw oraz gospodarki powierzchnia
uzytkowa budynkdw wehodzacych w sklad siedziby starostwa,

wykonywanie innych zadan powierzonych przez staroste.

§ 13. Do zadai skarbnika nalezy:

zapewnienie realizacji polityki finansowej powiatu,

wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakvesie rachunkowosci,

nadzorowanie prac zwigzanych z opracowaniem i realizacja budzetu powiatu i zapewnienie biezacej kontroli jego
wykorywania,

zapewnienie sporzadzania prawidiowej sprawozdawczodci budzetowe;,

kontrasygnowanie czynno$ci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzad finansowych powiatu oraz
udzielanie upowainied innym osobom do dokonywania kontrasygnaty,

sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansewo-ksiggowymi starostwa,

przestrzeganie zasad dyscypliny budietowe] w trakdle realizacji budzetu,

§ 14. 1. Wydzialami starostwa kieruja naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i odpowiedzialnoéci za
wyniki pracy wydziatu.
2. Naczelnicy moga posiadad swoich zastepcdw i kierownikéw referatow.

3. Naczelnik wydzialy, w kibrym nie utworzono stanowiska zastepcy, na czas swejej nieobecnodci, powierza zastepstwo
jednemu z pracownikéw.

§ 18. 1. Wydzialy dziela si¢ na referaty i samodzielne stanowiska pracy.
2. Referat moze tworzy¢ samodzielng struktura organizacyjng i nosic inng nazwe np.: zespd!, biuro, kancelaria itp..
3. Samodzielne stanowiska pracy nie wchodza w skiad referatdw,
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§ 16. 1. Organizacje wewnetrzng wydziatow a w szczegéinode:
1

liczbe etatéw,

liczhe zastepcow i zakres powierzonych im zadan,
podzial na referaty i stanowiska pracy,

zakres zadad referatow i stanowisk pracy,

zasady podpisywania pism przez pracownikéw,
schematy organizacyjne wydziaitw,

rodzaje rejestrow prowadzonych w wydziatach,

okresla sie zarzadzeniem starosty.
2. Dwigkszenie ilodci etatdw jest uzaleinione od przyznania dodatkowych Srodkow w budzecie powiatu,

§

17. 1. Szczegiowe zakresy czynnosci kierownikow referatdw i pozostalych pracownikéw wydzialow okredlajy

naczelnicy wg wzortowego zakresu czynnosci opracowaneqo przez sekretarza.

4



2. Pracownik potwierdza wlasnorecznym podpisem przyjecie powierzonego zakresu czynnosd.
3. Zakres czynnosci podlega whaczeniu do akt osobowych pracownika.

ROZDIZIAL IV,
Obeowlazld | uprawnlenia naczelnihéw wydzialéw,

§ 8. 1. Naczelnicy organizujg prace wydziatu.
2. Naczelnicy wydzialow odpowiadajg wobec starosty za prawidlowe i zgodne z przepisami prawa wykonywanie zadan |
otrzymanych poleces stuzbowych.
3. W sprawach nie zastrzezonych do wylauzne kompetendji rady, zarzadu i starosty naczelnicy wydzialéw dzialaja
samodzielnie w granicach zadad wydzialu zapisanych w niniejszym requlaminie.
§ 19. Do podstawowych zadafi naczelnikéw wydziatow nalezy:
1) organizowanie i wykonywanie zadan wydzialu wynikajacych z przepiséw prawa, zarzadzert oraz polecert starosty,
uchwal rady i zarzadu,
) opracowanie planéw finansowych do projektu budzetu powiatu w czedc dotyczacej zadart wydziaty,
} bieiaca kontrola wykonywania zadan finansowych,
4} dokonywanie okresowej oceny podleghych mu bezposrednio pracownikéw,
} zapewnienie opracowania sprawozdaf 2 wykonania budzetu w czedcl dotyczgeej wydzialy,
} przygotowanie projektow aktdw prawnych starosty, zarzadu i rady,
) przygotowanie dla potrzeb starosty i zarzadu oraz w celu przediozenia radzie i jej komisjom projektdw sprawozdar,
analiz i biezacych informagji o realizacji zadan powierzonych wydzialowi,
8] zapewnienia terminowego | zgodnego z prawem prowadzenia postepowania administracyjnego w sprawach z
zakresu administracii publicznej nalezacych do wlasciwosci wydzialy,
9) rozpatrywanie skarg i waioskéw w sprawach nalezacych do wiasciwosci wydziaty,
10) zapewnienie przestrzegania w wydziale ochrony informadji niejawnych, ochrony danych osobowych i tajemnicy
skarbowej, |
11} nadzér nad przestizeganiem postanowier regulaminu pracy starostwa a w szczegélnosci przepiséw o dyscyplinie
pracy, warunkach bezpieczefistwa i higieny pracy oraz ochronie przeciwpozarowej,
12} wspéldziatanie z innymi wydziatami, jednostkami organizacyjnymi powiatu, stuzbami, inspekcjami i strazami przy
realizacji zadan,
13} usprawnienie organizagji i form pracy wydziaiow oraz podejmowanie dziala na rzecz usprawnienia pracy starostwa,
14) rozpatrywanie | zalatwianie, w porozumieniu ze starosta, interpelacji i wnioskdw radnych,
15) realizowanie zadaft kontroli zarzadazej przypisanych dla funkdi naczelnika wydziatu - kierownika komérki
organizacyjnej,
16} wspdlpraca z komisjami rady w zakresie spraw wynikajacych z kompetencji powiatu,
17} wykonywanie nafoZonych zadan obronnych oraz wspétpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie dziata zwigzanych
z likwidacjg klesk Zywictowych.

§ 20. Naczelnicy wydziaiéw uprawnieni sg do:
1) dokonywanie podzistu zadafi pomiedzy referaty i stanowiska pracy oraz praygotowania staroscie propozydi
powierzenia indywidualnych zakreséw czynnodei pracownikom wydzialu,
2} wydawania poleced stuzbowych i kontrolowania sposobu ich wykonania przez pracownikéw wydzialy,
3} wnioskowania o nawigzanie, zmiane i rozwiazanie stosunkuy pracy z pracownikami wydzialy,
4) wnioskowania w sprawie przeszeragowari | wyréZnier a takze kar porzadkowych pracownikéw wydzialu.
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ROZDZIALY,
Podstawowe zakresy dzlalania wydzialéw.

Wydzial Organizacyiny,

§ 21. Do podstawowych zadaf Wydzialu Organizacyjnego nalezy realizacja zadant starosty i organéw samorzadu powiaiu
wynikajacych z ustaw oraz aktow wykonawezych a w szczegdlnodc:
1. W zakresie organizacji | funkejonowania Starestwa:
1} inicjowanie dziatan usprawniajacych formy i metody pracy starestwa,
2} opracowanie projektéw: requlaminu organizacyjnego, regulaminu pracy starostwa, skidw prawnych zarzadu i
starasty,
3) analiza materiatow pokontrolnych i opracowanie wnioskow w celu eliminacii uchybien i polepszenia efektywnosci
dziatania starostwa,
) prowadzenie rejestru zarzadzent starosty,
) prowadzenie rejestru skarg i wnioskdw oraz nadzér nad ich realizagja,
) prowadzenie ksigzki kontroli zewnetrznych,
7) hbieiaca kontrola ohecnosd pracownikow.

O L e

2. W zakresie obstugi erganéw Rady - Biure Rady :

1) obstuga kancelaryjno-biurowa rady i jej komisji, w tym :
a) gromadzenie i przygotowanie materiatow niezbednych dla pracy rady i poszczegélnych komisji,
b) przygotowanie organizacyjne obrad sesji rady i posiedzen komisji,
¢} opracowanie materialéw z obrad rady | kemisji rady oraz przekazanie ich wlasciwym adresatom,
d) sporzadzenie i archiwizowanie protokolow sesji rady, posiedzen komisji oraz prowadzenie ewidencji wnioskéw i

opinii komisji oraz interpelacji wnioskow radnych wy. zasad ustalonych przez rade,

e) prowadzenie rejestru uchwal rady i zarzadu,

2} wzakresie obstugi biurowe] zarzadu i starosty:
a} obstuga posiedzen zarzady,
b} koeordynowanie prac zwigzanych z realizacja aktow prawnych zarzadu i starosty,
¢} zbieranie i przygotowywanie materialow dla potrzeb zarzadu i starosty,

3. W zakresie kadr - Referat Hadr:
1w zakresie spraw kadrowych:

a) prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikéw starostwa i kierownikéw jednostek organizacyinych
powolywanych przez zarzad,

b} wystawianie zaSwiadczen o zatrudnieniu,

¢) prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawigzania i rozwigzania stosunku pracy, przebiegu pracy,
rent i emerytur, jubileuszy oraz odznaczen,

d) koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskonalenia zawodowego pracownikéw starostwa,

e) opracowanie oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy oraz zapoznanie pracownikow z wystepujacym
ryzykiem zawodowym oraz z zasadami ochrony przed zagrozeniami,

f)  realizacia zadan zwigzanych z stosowaniem zasad bezpieczeristwa i higieny pracy,

g) wspotpraca ze stuzbg Bezpieczeiistwa i Higieny Pracy {BHP),

h}  prowadzenie rejestru upowainief do wydawania decyzji administracyjnych w imieniu starosty,
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i} prowadzenie rejestru delegadii stuzbowych,

j}  prowadzanie zakladowej dzalalnodci socjalne] wynikajacej z ustawy o zakladowym funduszu $wiadezed
socjalnych,

k) nadzorowanie i prowadzenie dokumentacji dotyczace] rejestracii zbioréw danych osobowych,

I} sporzadzanie sprawozdar statystycznych dotyczacych zakresu dziatania wydziatu.

4. W zalvesie administrac)i - Referst Administracjic
1) w zakresie spraw chywatelskich:

a) przeprowadzenie postepewania zwigzanege z wydaniem przez staroste zezwolenia na sprowadzanie z zagranicy
do kraju zwiok lub szczatkdw zmarlege,

b) przygotowywanie pozwolen w drodze decyzji administracyjnej na przeprowadzenie zbidrek publicznych na
obszatze powiatu lub jego czesdi obejmujacej wiecej niz jedng gmine,

¢) prowadzenie biura rzeczy znalezionych,

d) prowadzenie ewidencji stowarzyszed i uczniowskich klubéw sportowych oraz dokumentéw zwigzanych ze
sprawowaniem przez staroste nadzoru nad dzialalnodcia stowarzyszer kultury fizyanej oraz zwigzkéw
sportowych,

e) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze sprawowaniem pizez staroste nadzoru nad dziatalnodcig stowarzyszen ze
wzgledu na siedzibe stowarzyszenia z wylaczeniem nadzoru nad dzialalnodcia stowarzyszen jednostek
samorzadu terytorialnego,

2)w sprawach administracyjro-gospodarczych:
a) administrowanie budynkami starostwa,
- przygotowanie | biezaca aktualizacja uméw z najemcami na wynajem pomieszczen biurowych, piwnic i garazy,
- prowadzenie naliczest czynszu oraz rozliczanie kosztéw oplat za gaz, energie elektryczng, wode, kanalizage,
$mieci, monitorowarie obiekty,
- organizagja i nadzbr w zakresie pracy dozorcéw, konserwatora i sprzataczek,
b) wykonywanie obstugi kancelaryjnej starostwa,
¢} prowadzenie archiwum starostwa,
d) opracowywanie i realizowanie planéw finansowych budzetu starostwa,
ej gospodarowanie srodkami rzeczowymi oraz zabezpietzenie mienia Starostwa,
f) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym oraz konserwacji wyposazenia starostwa,
g) prowadzenie spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi, nagtéwkowymi i tablicami,
h} organizacja zabezpieczenia facznoscl telefoniczne], faksowej i alarmowej,
i} gospodarowanie drukami i formularzami,
j}gospodarowanie taborem samochodowym oraz rozliczanie czasu pracy kierowcy,
3} w zakresie zaméwien publicznych:
a) komptetowanie i weryfikowanie materialéw Zrédlowych wydziatéw, stanowiacych podstawe do wszezecia procedur
okreslonych w ustawie ¢ zamdwieniach publicznych,
b) udzielanie wyjasnien wydziatom przy opracowywaniu materiatéw Zrodlowych - stanowiacych podstawe udzielania
zambwiert na dostawy, roboty | ustugi,
¢) prowadzenie rejestru zamdwies publicznych, odwotan,
4} w zakresie informatyzacji, bezpieczenistwa i ochrony danych informatycznych - odpowiedzialny informatyk starostwa;
a) keordynacja dzialad z zakresu informatyki w starostwie,



b) przygotowanie inwestycji w zakresie infrastruktury informatycznej,

¢j zabezpieczenie cigglosc funkejonowania infrastruktury informatyane;,

d) zabezpieczenie przestrzegania prawa autorskiego | ochrony danych osobowych przy uzywaniu oprogramowania
informatycznego w starostwie,

¢} zabezpieczenie antywirusowe i ochrony przeciwwlamaniowej do systemu sied,

fy organizacja szkolen w zakresie obstugi sprzetu i eprogramowania informatycznego,

g} inwentaryzacja sprzetu komputerowego | oprogramowania zainstalowanego w wydziatach.

Wydziat Flnanséw.
§22. 1. Funkdje kierownika Wydzialu Finansdw pelni powotywany przez rade powiatu - skarbnik,
2. Referat Finansow Powiatu podlega bezposrednio skarbnikowi.
3. Kierownikiem Referatu Finansow Starostwa jest jednoczesnie ghowny ksiegowy starostwa podiegajacy stuzbowo
skarbnikowi.

§ 23. Do podstawowych wspélnych zadan wydziatu nalezy realizacja zadaf samorzadu powiatu w zakresie wykonania
budaetu powiatu zgodnie z zasadami zawartymi w aktach prawnych a w szczegélnosd:
1. W zakresie dzialania Referatu Finanséw Starestwa:
1} przygotowanie materiatéw projekiu budietu dochodow, wydatkéw starostwa i przedsiewzie do wieloletniej
prognozy finansowej,
2) ewidencjonowanie operaqji finansowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz ustalonym zakladowym planie
kont dla starostwa,
3) planowanie i realizacja wydatkdw osobowych starostwa,
4) naliczanie wynagrodzert i prowadzenie dokumentacii w zakresie podatkéw od oséb fizyaznych oraz naliczanie
skladek na fundusz ubezpieczef spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,
5) prowadzenie obslugi kasowe] starostwa na podstawie Instrukeji Obstugi Kasowej Starostwa,
6) pobieranie i egzekwowanie dochodéw Skarbu Panstwa:
aj  przygotowanie planu dochodéw Skarbu Panistwa,
b) pobériegzekuda dochoddw Skarbu Paristwa,
¢ przekazywanie dochoddw pobranych przez wszystkie jednostki - na rachunek budzetu pafistwa,
d) sporzadzanie sprawozdawczoéci budzetowej z zakresu realizacji dochodéw Skarbu Paristwa oraz ich egzekugi,
7) obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadezett Socjalnych,
8) sporzadzanie sprawozdawczosc finansowe,
9) prowadzenie ewidencji majatku trwalego w ujeciu ifodciowo - wartodciowym, bedacego w zarzadzaniu starostwa,
naliczanie umorzes,
10) wspolne przygotowanie z wydzialami merytorycznymi plandw finansowych,
11) prowadzenie rozliczedr sum depozytowych, sum na ziecenie oraz uchwalonych przez rade wydatkdw
niewygasaigcych z uplywem roku,
12) prowadzenie rozliczed wraz 7 wydziatami merytorycznymi - zadan realizowanych wspblnie z innymi samorzadami,
13) przestrzeganie dyscypliny budzetowej finanséw publicznych,

2. W zakresie dzlafania Referaty Finansdw Powlatu:
1) przekazywanie podleglym jednostkom organizacyjaym, wytycznych § wskaznikow budzetowych do opracowania
projektu budzetu powiatu oraz wieloletnie prognozy finansowej,

2) weryfikacia projektdw plandw finansowych jednostek budzetowych,
8



pizygotowanie materiatow do opracowania projektu budzetu powiatu i wieloletniej prognozy finansowej,
przygotowanie projekiéw uchwal zarzadu i rady w sprawie budzetu, zmian w budzecie oraz wieloletniej prognozy
finansowej,

zapewnienie prawidtowosd przebiegu wykonania budzetu,

przygotowanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ksztahtowania sie wieloletniej prognozy
finansowej oraz realizacji przedsigwzied stanowiacych czes¢ wieloletniej prognozy finansowej,

dokonywanie okresowych i rocznych analiz ekonomicznych wybranych zagadnier,

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej budzetu powiatu,

opracowanie projekiu planu firansowego | sprawozdan z zakresu administracji rzadowej,

przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

Wydzial Geodezji i Gosnodarki Nieruchomesciami.

§ 24. Pracami wydziatu kieruje naczelnik, ktdry réwnoczednie pelni funkcje Geodety Powiatowego.

§ 25. Do podstawowych zadar wydziatu nalezy realizacja zadan staresty i organdw samorzadu powiatu wynikajacych z
ustaw oraz aktéw wykonawczych a w szezegélnodci:

1. W zakresie spraw gospodarki nleruchomodclami Powiatu | Skarbu Pafistwa - Referat Gospodarki
Nieruchomodciami:

1)

gospodarowanie zasobem nieruchomosci powiatu i Skarbu Paristwa: darowizng, sprzedaz, zamiana, zrzeczenie sig,
oddanie w uiytkowanie wieczyste, uiyczenie, ohcigZanie ograniczonymi prawami rzeczowymi, orzekanie o
ustanowieniu lub wygaszeniu prawa trwalego zarzadu,

tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosc Skarbu Pafistwa oraz prowadzenie
rejestrow tych zasob6w i plany wykorzystania zasobu,

rozwigzywanie umdw o oddanie gruntéw Skarbu Panistwa | powiatu w uzytkowame wseazyste

ustalanie sposebu i terminu zagospodarowania nieruchomodd gruntowych,

naliczanie dodatkowych oplat w razie niedotrzymania ustalonych terminéw zagospodarowania nieruchemosc
gruntowej,

naliczanie i aktualizowanie oplat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego zarzadu nieruchomosi
Skarbu Partstwa i powiatu,

opiniowanie podziatu nieruchomosdi stanowiacych whasnos¢ Skarbu Pafstwa i powiatu dokonywanych z urzedu,
prowadzenie postepowan wywlaszezeniowych,

udzielanie zezwolenia na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosci ciagbw drenazowych, przewoddw i
urzadzed stuzacych do przesvlania plyndw, pary, gazéw i energii elelirycznej oraz urzadzen facznodel publicznej i
sygnalizacji a takie innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow i urzgdzen niezbgdnych do
korzystania z tych przewodéw i urzadzen jezeli whasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody,

10) udzielanie zezwolenia na prowadzenie dzialalnosd polegajace] na poszuldwaniu, rozpoznawaniu, wydobywaniu

fub sktadowaniu kopalin oraz wegla brunatnego stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Paristwa wydobywanege metoda
odkrywkows, jezeli wladciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazil na to zgody,

11) udzielanie zerwolenia na czasowe zajecie nieruchomodd w przypadku sty wyiszej lub naglej potrzeby

12

zapohiezenia powstawaniu znacznej szkody,
) orzekanie o zwrocie wywlaszczonych nieruchomosc, zwrocie odszkodowania w tym takZe nieruchomosci zamienne]
oraz o rozliczeniach z tytulu zwrotu § terminach zwroty,

13) zabezpieczenie wierzytelnosci Skarbu Paristwa oraz powiatu przez wpisanie w ksiedze wieczystej hipoteki,
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14) sporzadzanie map i tabel taksacyjnych na podstawie oszacowania nieruchomosc reprezentatywnych,
wykonywanych przez rzeczoznawcow majatkowych,

15) orzekanie o ustaleniu wartosci katastralnej nieruchomosci i jej wpisanie w katastize nieruchomodd,

16) aktualizowanie wartosci katastralnej nieruchomoddi,

17) regulacja stanu prawnego nieruchomosci Skarbu Panstwa | powiaty,

18) przekazywanie nieodplatnie w drodze decyzji Lasem Panstwowym gruntow wchodzacym w sklad zasobu
przeznaczonych do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach
zabudewy i zagospodarowania tereny,

19) przygotowanie na wniosek osob fizycznych i prawnych decyzji o przeksztatceniu prawa uiytkowania wieczystego
gruntéw Skarbu Paristwa w prawe wiasnosd,

20) przyznawanie niodplatnie na wlasno$¢ dzialki gruntu rolnego i dziatek pod budynkami osobie, ktéra przekazata
gospodarstwo rofne Pafistwu w zamian za rente,

21} wykrelanie stuzebnosci osobistej (dozywotniego uzytkowania),

22) rewindykacji mienia,

23) pizygotewanie projektow uchwat w sprawach dotyczacych mienia powiatu zgodnie z zasadami gospodarowania
nieruchomedciami wehodzacymi w skiad powiatowego zasobu nieruchomoddi - uchwalonyrmi przez Rade,

24) wydawanie decyzji w sprawie przejécia w trwaly zarzad Marszatka Wojewddztwa Warmitisko-Mazurskiego gruntow
pokrytych powierzchniowymi wodami plynacymi,

25) zakladanie ksigg wieczystych oraz ujawnianie w ksiegach wieczystych prawa wiasnodc nieruchomosci Skarbu
Pafistwa oraz powiaty,

26} wnioskowanie do Wojewody Warminisko-Mazurskiego o wydawanie decyzji potwierdzajacych nabycie z mocy prawa
gruntdw przez gminy, _

27} prowadzenie postepowan | wydawanie decyzji w sprawie zmiany klasyfikadji gruntow,

28) prowadzenie spraw dotyczacych scalert | wymiany gruntow,

29} dzierzawa i najem nieruchomodd,

30) nabywanie nieruchomosci do zasobu Skarbu Paiistwa i powiatu,

31) wydawanie zezwolen na wykreslenie z Ksiag Wieczystych hipotek ustanowionych na rzecz Skarbu Panstwa i innych
wzmianek,

32) utrzymywanie nieruchomosti bedacych w zasobie Skarbu Pastwa i powiatu w nalezytym stanie, zabezpieczenie
przed uszkodzeniem i zniszczeniem,

33} uczestniczenie w postepowaniach sadowych dotyczacych rozgraniczes,

34) wydawanie opinii w sprawie komunalizacji mienia Skarbu Pafistwa,

35) udzielanie informacji w sprawie realizacji prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienie nieruchomosd poza
ohecnymi granicami RP.

&

2. W zalresie katastru nieruchomodce | administracli geodezyinej:
1) wprowadzanie zmian danych objetych ewidencja gruntdw | budynkéw:

a) z urzgdu: wynikajgce z prawomocnych orzeczeft sadowych, aktéw notarialnych, ostatecznych decyzji
administracyjnych, aktéw normatywnych, opracowait geodezyinych | kartograficznych, przyjetych do
pafistwowego zasobu geoderyjnego | kartograficznego zawierajacych wykazy zmian danych ewidencyjnych,

b) nawniosek: 050b i jednostek organizacyjnych,
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2} sporzadzanie odplatnie na Zadanie stron wypiséw z rejestrow gruntéw, budynkéw i lokali do celéw prawnych,
informacyjnych oraz do doplat bezposrednich,

3) zapewnienie gminom i Agenqi Restrukiuryzacji | Modernizacji Rolnictwa i innym jednostkom uprawnionym,
nieodplatnego bezposredniego dostepu do hazy danych ewidencji gruntéw i budynkéw,

) sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zhiorczych danych objetych ewidencja gruntdw i budynkéw,
5} prowadzenie Rejestru Cen | Warto$ci Nieruchomesc,
} prowadzenie spraw zwigzanych z powszechng taksacia nieruchomosi,
) udzielanie informagji o posiadanych nieruchomosciach, na zapytania i wnioski o udostepnianie danych ze zhiowu

danych osobowych,

8} prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w skiad krajowego systemu informadji o terenie,

9) wspblpraca z wydzialami ksiag wieczystych wiadciwych sadéw rejonowych w sprawach zmian oznaczed
nieruchomosci w dziale | KW,

10) zapewnienie nisodplatnie sadom, prowadzacym ksiegi wieczyste w systemie informatycznym bezposredniego
dostepu do baz danych nieruchomodci w celu sprawdzenia oznaczer nieruchomosd,

11) archiwizacja danych ewidencyjnych,

12) egzekwowanie | przestrzegania przepiséw prawa geodezyjnego i kartograficznego,

3. W zalresie geodezji | kartografil - zadania realizuje wyodrebniona komérka - Powiatowy Oérodek
Dokumentacil Geodezyjne] | Kartograficzne).

Do podstawowych zadan oSrodka nalezy prowadzenie padstwowego powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznege
a w szczegoinosel:
1) wzakresie zasobu geodezyjnego:

a)
b}

kontrola epracowar przyjmowanych do zasobu,

kontrolowanie posiadania przez osoby wykenujace samodzielne funkeje w dziedzinie geodezji i kartografii
odpowiednich uprawnien zawodowych,

przyjecie opracowan {operatéw technicznych) do zasobu, wpisanie do Ksiegi Zasobu, opatrzenie odpowiednimi
klauzulami i zarchiwizowanie,

przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych od jednostek wykonawstwa geodezyjnege,
rejestracja zgtoszen w Ksigdze Ewidencji Robdt Geodezyjnych oraz opracowanie wytycznych do wykonania prac,
udostepnianie zasobu zainteresowanym jednostkom, osobom prawnym oraz osobom fizycznym,

wydawanie zezwoleri na rozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz reprodukowanie w celu rozpowszechniania i
rozprowadzania map, materiatow fotogrametrycznych i teledetekeyjnych stanowigcych zasob powiatowy,
sprzedaz materiatéw i informacji z zasob6w - wykonanie kopii mapy, nadanie cech dokumentu, wystawienie
faktury,

zakladanie szczegotowych osndw geodezyjnych,

nrowadzenie dla obszaru powiatu mapy zasadniczej,

ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych, magnetycznych,

przygotowywanie wnioskéw o wytaczenie dokumentéw z zasobu,

zapewnienie nieodplatnege dostepu gminom i Agendii Restrukturyzacii i Modernizagji Rolniciwa do baz danych
ewidencyjnych gruntdw i budynkéw,

przeprowadzenie powszechnej taksacii nieruchomodci oraz opracowanie | prowadzenie map i tabel taksacyjnych
dotyczacych nieruchomosd,



n) archiwizacia i przekazywanie kopii zabezpieczajacych baz Wejewddzkiemu inspektorowi Nadzoru Geodezyjnego
i Kartograficznego,

2} wzakresie informatycznego pizetwarzania zasobu geodezyjnego:

a) aktualizaga mapy zasadniczej oraz mapy ewidencyjnej prowadzonych w formie numeryczngj na podstawie
opracowail geodezyjnych przyjmowanych do zasobu,

b) zakladanie, prowadzenie i aktualizacja Banku Osndw Geodezyjnych,

¢} prowadzenie rejestru wyciggw operatéw szacunkowych w formie informatyczne),

d} prowadzenie, aktualizacja i udostepnianie baz wchodzacych w skiad Systemu Informacji o Terenie,

e) udostepnianie odplatne baz danych zainteresowanym,

3} wzakresie prowadzenia spraw zwigzanych z geodezyjng ewidencja sieci uzbrojenia terenu ( zwanej dalej GESUT):

a) zalkladanie i prowadzenie GESUT,

h} wspéidziatanie z jednostkami branzowymi oraz jednostkami wykenawstwa geodezyinego zakladajacymi i
aktualizujgcymi GESUT,

() nadzér nad jedrostkami wykonawstwa geodezyjnego w zakresie wytyczenia, pcmiaréw powykonawczych i
inwentaryzacji sieci uzbrojenia tereny,

4} wzakresie prowadzenia spraw zwigzanych z Zespolem Uzgadniania Dokumentacji Projektowe] (ZUDP):

a) uzgadinianiem uSytuowania nadziemnych, naziemnych i podziemnych przewodéw sieci wodociggowych,
kanalizatyjnych, gazowych, cieplnych, telekomunikacyjnych, elektromagnetycznych | innych, z wylaczeniem
urzadzed metioracji szczegbtowych,

b} uzgadnianiem usytuowania podziemnych budowli takich jak: tunele, przejécia, parkingi, zbiorniki, komory i
inne obiekty zwigzane z uzbrojeniem terenu,

¢) ponownym uzgadnianiem w przypadku niezgodnosd zrealizowanej siect uzbrojenia terenu z wynikami
geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej,

d) uzgadnianiem obiektéw nie objetych delegacja ustawowa (moze odbywac sie na wyrainy, dodatkowy wniosek
inwestora}.

Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.

§ 26. Do podstawowych zadai wydzialu nalezy realizacja zadas Starosty wynikajacych z ustaw oraz aktéw wykonawczych a
w szczegolnosd: -

1. W zakresie gospodarld gruntami rolaymi:

1} okreslanie warunkéw i wylgczanie gruntow rolnych z produkdji,
Z) nalezenie obowiazku zdjecia prochnicze] warstwy gleby oraz jej wykorzystania,
3} moiliwosc nakazania wiascicielowi gruntéw zalesienia, zadrzewienia, zakizewienia lub zatozenia na nich trwalych
uzytkéw zielonych ze wzgledu na ochrone gleb przed erozj,
} nakladanie na osobe powodujgca utrate lub ograniczenie wartodd uytkowej gruntéw obowiazku ich rekultywadji,
) przeprowadzenie kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych i leSnych,
6) prowadzenie sprawozdawczosdi z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,
) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i zagospoedarowania terenu pod katem ochrony gruntéw rolaych.

zakresie gospodarki wodnej:
ustalanie lini brzegowej dla pozostatych wod oraz rozstrzyganie sporéw ¢ rozgraniczenie gruntéw pokrytych
wodami powierzchniowymi z gruntami prayleglymi do tych wéd,

A
— =

1
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przyznawanie odszkodowania dia wiascicieli gruntéw za zajecia tych gruntéw przez wody stanowiace wiasnosé
Pafistwa oraz za szkody zwiazane ze zmiang zagospodarowania gruntdw w wyniku ustanowienia strefy lub obszaru
ochronnego,

ustalanie za odszkedowaniem przejscia, przejazdu oraz miejsc przeznaczonych do statego korzystania z gruntéw dla
celow dostepu do wody, swobodnego ruchu wzdtuz wéd, wykonywania rybaciwa i wedkarstwa, przybijana |
przymocowywania do brzegbw statkéw i tratew, ustanawiania znakéw Zeglugowych oraz wykonywania rebét
konserwacyjnych w stosunku de wod Zeglownych,

wydawanie pozwolert wodnoprawnych na szczegdlne korzystanie z wéd oraz rozstrzyganie spordw powstalych w
zwiazku z wydawaniem tych pozwoles,

wydawanie pozwolert wodnoprawnych na wykonywanie urzadzen wodnych i innych,

wydawanie decyzii na odprowadzenie $ciekéw oczyszczonych z oczyszezalni do wod lub do ziemi,

prowadzenie akdji prewencyjnej na terenach zagrozonych powodzia,

nakazywanie przywrbcenia do stanu poprzedniego w przypadku stwierdzenia czynnodci, kidve moga utrudnic
ochrone przed powodzig,

wyznaczanie nie obwalowanych terenéw narazonych na niehezpieczenistwo powodz,

10) zwalnianie od zakazéw obowigzujacych na obszarach narazonych na niebezpieczedstwo powodz,
11) wymuszenie obowiazku konserwacji | prawidiowej eksploatacji urzadzent melioragji wodnych szczegélowych,

clazacege na wiascicielach gruntdw, na ktérych takie urzadzenia wystepuia.

3. W zakresle rybactwa érédladowege:

1

2]

3)

wydawanie kart wedkarskich, kart towiectwa podwodnego oraz rejestracja sprzetu plywajacego siuzacego do
potowu ryh,

wystepowanie do Rady z wnioskiem o powolanie Spolecznej Straiy Rybackiej i przygotowywanie dokumentéw
potwierdzajacych czionkostwo w tej strazy,

wydawanie zezwoleri na przegradzanie wod plynacych sieclowymi rybackimi narzedziami potowowymi,

4. W zalresie gospodarki leénej:

1)
2)

7)

sprawowanie nadzoru nad lasami nie stanowigcymi wlasnodci Skarbu Padstwa,

stwierdzanie w drodze decyzji prowadzenia uprawy lesnej uprawniajacej do otrzymywania ekwiwalentu
pienigznege oraz rozliczanie tych ekwiwalentow,

przyznawanie dotacji na czesciowe fub catkowite pokrydia kosztdw zalesienia gruntow nie stanowigeych whasnosc
Skarbu Paristwa,

ustalanie zadart gospodarczych dla wiascicieli laséw nie posiadajacych planéw urzadzenia laséw,

zlecanie wykonania planéw urzadzenia laséw nalezacych do oséh fizycznych i rozpatrywanie zastrzezed wnoszonych
w stosunku do tych plandw po ich wykonaniu,

kontrolowanie wykonywania zadart okreslonych w planach wrzadzenia laséw nie stanowiacych wiasnosci Skarbu
Panstwa,

spoizadzanie sprawozdaii GUS, dotyczacych faséw nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Parstwa,

5. W zalreste gospodarki lowieckiej:

1)
2)

wydzierzawianie polnych obwodéw fowieckich na wniosek Polskiego Zwigzku Lowieckiego,
wyliczanie | przekazywanie czynszbw dzierzawnych za dzierzawienie obwodéw fowieckich dla nadlednictw |
wiasciwych gmin,
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3)

4)

wydawanie zezwoleri na odlow lub odstzal redukeyjny zwierzyny w przypadkach zagrozenia prawidiowego
funkcjonowania obiektéw produkeyjnych i uzytecznodei publiczne),
wydawanie zezwoleft na posiadanie i hodowle chartdw rasowych Jub ich mieszancow,

6. W zakvesie postepowania 2 odpadami:

1)

[ R ¥

)
)
)

L

3)

wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpaddw niehezpiecznych fub innych niz niebezpiecne,

zatwierdzanie programuy gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach innych niz niebezpieczne,

wydawanie zezwoleft na prowadzenie dzialalnodci w zakresie gospodarki odpadami: na zbieranie, odzysk,
unieszkodtiwianie, transport,

zatwierdzanie instrukeji obstugi skiadowiska,

7. W zakresie ochrony | kszialtowaniu Srodowiska:

wydawanie pozwoleri na emisje zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Srodowiska,
przyjmowanie zgfoszed o emisji dfa instalacji wymienionych w Rozporzadzeniu Ministra Srodowiska,

nakladanie na jednostke organizacyjna obowigzku prowadzenia pomiardw stezen substancji w powistizu w
przypadku przekroczenia dopuszezalnych stezed substandji zanieczyszezajacych,

wykonywanie odrebnych obowigzkéw wynikajacych z potrzeb ochrony powietrza,

przechowywanie danych o rodzajach i ilodci substancii zanieczyszczajacych dopuszczonych do wprowadzenia do
nowietrza w publicznie prowadzonym rejestrze,

wydawanie decyzji dia jednostek organizacyjnych w przypadku przekroczenia dopuszczalnego poziomu hatasu w
Srodowisku,

udziatw kontrolach z zakresu przestrzegania przepisu o ochronie $rodowiska na wniosek zarzadu,

wystepowanie do Wojewadzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska w praypadkach podejrzenie o naruszenie
przepisdw o ochronie Srodowiska,

zobowiazywanie do wykonywania przegladu ekologicznego.

8. W zakresie ochrony przyrody:

1

a2

)
)
)
)

4

popularyzowanie ochrony przyrody w spoteczefistwie,
opiniowanie zamierzen utworzenia parku krajobrazowego,
opiniowanie zmian przeznaczenia terendw, na ktorych znajduje sie starodrzew,

sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem pizepiséw o ochronie przyrody w trakde gospodarczego
wykorzystywania jej zasobow,

nadawanie osobom fizycznym uprawnied spotecznych opiekundw przyrody,
wydawanie zezwolefi na wyciecie drzew rosngcych na gruntach bedacych wlasnoscia gmin,

prowadzenie | wpis do rejestru toslin | zwierzat - gatunkow egzotycznych, okreslonych w rozporzadzenis Ministra
Ochrony Srodewiska.

9. W zakresie prawa geclogicnege | géricege:

1)
2)
3)
4)

wydawanie koncesji na wydobywanie kopalin pospolitych,
zatwierdzania projektdw prac geologicznych,
nakazywanie dodatkowych prac pomiarowych podmiotom wykonujacym prace geologiczne,

nadzdr i kontrola nad pracami geotogicznymi prowadzonymi przy wydobywaniu kopalin pespolitych,
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5) zatwierdzanie dokumentaji geologicznej eraz gromadzenie informacji uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac
geologicznych,

6) sprawowanie nadzoru i kontroli, w zakresie wiadciwosdi, nad ruchem zaktadu goriczego wydobywajacego kopaliny
pospolite.

Wydziat Architeldtury | Budownictwa.

§ 27. Do podstawowych zadan wydzialu nalezy realizaca zadaft starosty wynikajacych z ustaw oraz akidw
wykonawczych a w szczegéinodeh:

w zaliresie zadah architeldury | budowniciwa:
1. sprawowanie nadzoru urbanistyczno-budowlanego w zakresie zgodnodci zagospodarowania terenu z ustaleniami
wynikajacymi z miejscowych planéw zagespodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony srodowiska,
2. sprawowanie nadzoru techniczno-hudowlanego w zakresie zapewnienia warunkéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w
projektach i przy wykonywaniu robét budowlanych,
3. wspdlpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego w sprawach sarnowoli budowlanej I inspekeji
budowy,
4. sprawowanie nadzoru i kontroli:
1) zgodnodci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-budowlanymi, obowiazujacymi
Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,
Z) whasciwego wykonywania samodzielnych funkji technicznych w budownictwie,
3) wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobéw budowianych dopuszczonych do obretu i stosewania w
budownictwie,
5. prowadzenie ewidencji wydanych dziennikéw budowy,
4. kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkce techniczne w budownictwie, uprawnied do
pelnienia tych funkdi,
7. wnioskowanie o kary zawodowe dia 056b petnigcych funkeje techniczne w budownictwie,
8. udzielanie badZ odmawianie zgody na odstepstwo od przepiséw techniczno- budowlanych,
9. nakladanie ohowiazku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienie nadzoru autorskiego,
10. wydawanie pozwoleri na budowe,
11, wydawania decyzji 0 zezwoleniu na realizacje inwestydji drogowej (ZRID),
12. wydawanie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie drogi,
13. przyjmowanie zgloszen o zamiarze budoewy oraz wykonywania robét budowlanych nie objetych obowiazkiem
uzyskania pozwolenia na budowe,
14. zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robét | nakladanie obowigzku uzyskania pozwolenia na
budowe,
15. przyimowanie zgloszenia o rozbidrce nie objetej obowiazkiem uzyskania pozwolenia,
16. nakiadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozhiérke,
17. nakladanie chowiazku usunieda nieprawidlowosd w projekcie budowlanym i zatwierdzanie projektu budowianego,
18. stwierdzenie wygasnigcia decyzji o pozwoleniu na budowe,
19. prowadzenie rejestru decyzji o pozwolenie na budowe | przechowywanie dokumentéw objetych pozwoleniem na
budowe,
20. prowadzenie rejestiu decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej {ZRID) i przechowywanie dokumentow
ohjetych zezwoleniem,
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21. przeneszenie decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innej osoby,

22. nakladanie chowigzku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania geodezyjnej inwentaryzacji powykenawczej
w stosunku do obiekiéw wymagajacych zgloszenis,

23, rozstrzyganie o niezbednoscl wejécia do sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomodci oraz warunkéw korzystania
z tego budynku, lokalu lub nieruchomosd,

24. udzielanie pozwolenia na zmiang sposohu uzytkowania obiektu hudowlanege,

25. uzgadnianie rozwiazan projektowych obiektéw usytuowanych na terenach zamknigtych, w zakresie ;

1) linii zabudowy oraz elewacii obiektéw budowlanych projektowanych od strony drdg, ulic, placdw i innych miejsc
publicznych,

2) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz siedi uzbrojenia terenu, wyprowadzonych
poza granice terenu zamknigtego, a takie podigczen tych obiekidw do siedi uzytku publicznege,

26. okreslanie w decyzjach o pozwoleniu na budowe skiadowisk odpadéw wymaga# zapewniajacych ochrone Zycia i
zdrowia ludzi, ochrony érodowiska, ochrone uzasadnionych intereséw oséb trzecich oraz sposohu i terminu
relultywacji tereny,

27. prowadzenie analiz i studiéw z zakresu zagospodarowania przestrzennego, odnoszacych sie do obszaru powiaty |
zagadnient jego rozwoju,

28. opiniowanie projektdw plandw zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa,

29. potwierdzanie spefnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celéw ustanowienia odrebnej wlasnosci
lokali,

30. potwierdzanie powierzchni uzytkowej i wyposaienia technicznego mieszkan dla celéw dodatku mieszkaniowego,

31, poswiadczanie odwiadczedt zamawiajacego wykonanie robdt dotyczacych infrastruktury towarzyszacej budownictwu
mieszkaniowemu dla celéw podatku od towarbw § ushug.

w zakresie zadad Inwestyeli | remontdw:

32. realizacja zadad w zakresie inwestycji | remontéw a w szczegdlnosc:

1) przygotowanie materialéw do opracowania recznych i wieloletnich plandw inwestycji prowadzonych przez powiat,

2) realizacja inwestycji w oparciu o zatwierdzony plan finansowy oraz zabezpieczenie nadzoru inwestorskiego,

3) przygotowanie materiatéw Zrodtowych i ofert dotyczacych umdw na realizacje inwestycji,
4) udzial w postepowaniach dotyczacych udzielania zaméwied na inwestycje w realizaci,
}
)
)

5) prowadzenie rozliczen realizowanych inwestydji,
&) wnioskowanie o zmiany w planie finansowym w odniesieniu do zadan realizowanych przez powiat,
7) opracowanie dokumentadji technicznej inwestycji oraz bezposredni udzial w procesie pizygotowania projektéw
zwigzanych z pozyskaniem dofinansowania,
8) sprawowanie nadzoru | opieki nad stanem technicznym oraz bezpieczedstwem uiytkowanych obiekibw
budowianych mienia powiatu z zachowaniem zasad szczegéinej starannosdi,
9) przygotowywanie dokumentaeji techniczne] | materiatow zwiazanych z przeprowadzeniem niezbednych remontéw
mienia powiatu,
33. nadz6r nad zapewnieniem prawidiowej obstugi oraz terminowosd wykenania przegladéw technicznych urzadzen
kotlown,
34. wyposaienie budynkdw starostwa w urzadzenia p.po oraz ich terminowa legalizadja,
35. administrowanie domkami letniskowymi nad Jeziorem Dadaj,
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36. przygotowanie materialéw dotyczacych ustalenia zasad polityki czynszowej oraz zasad wynajmowania lokali
wchodzgcych w skiad zasobu mieszkaniowego powiatu,

Wydzial Komunikacji.

§ 28. Wydziat Komunikacji wykonuje zadania w siedzibie starostwa oraz przez Filig w Gérowie Haweckim.

§ 29. Do podstawowych zadan wydziatu nalezy realizacja zada starosty wynikajacych z ustaw oraz aktéw wykonawczych a
w szezegdlnosd:
1. w zakresie prawa o ruchu drogewym:

1) prowadzenie rejestracji pojazdow,
) prowadzenie czasowej rejestracji pojazdow,
) legalizacja tablic rejestracyjnych,
) wpisywanie w dowodach rejestracyjnych lub pozweleniach czasowych odpowiednich zastrzezefi
) wydawanie decyzji na nadanie cech identyfikacyinych pojazdu,
) dokonywanie wpisow w dowodzie rejestracyjnym i karcie pojazdu dotyczacych zmian stanu faktycznege,
)
)
)

b OFs 0 LFT W LA B2

wydawanie decyzji 0 czasowym wyrejestrowaniu pojazdu,

wyrejestrowanie pojazdu,

wydawanie kart pojazdu dia pojazddw samochodowych,

10) kierowanie pojazdu na dodatkowe badania techniczne,

11) wpisywanie do dowodu rejestracyjnego terminu badania technicznego pojazdu,

12) pizekazywanie w systemie teleinformatycznym danych o pojeidze, danych [ informacii wymaganych do
dopuszczenia pojazdu do ruchu oraz informadii o wydanych dokumentach i oznaczeniach pojazdu do Centralnej
Ewidencji Pojazdow prowadzone] przez ministra whasciwego ds. administradji publicznej,

13} zatrzymywanie | zwracanie dowodu rejestracyinego lub pozwolenia czasowego,

14} powotanie komisji do sprawdzenia znajomosci przepisow | topografii w zakresie transportu drogowego takséwka,

15) wydawanie dokumentu stwierdzajacego uprawnienia do kierowania pojazdami,

16) wydawanie decyzji o kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowanie pojazdem,

17} wydawanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie kierujacego,

18} przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy,

19} wydawanie decyzji 6 zatrzymaniu prawa jazdy,

)
)

~ L0

20} zwrot zatrzymanega prawa jazdy,

21) wydawanie decyzii o cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz decyzji o przywrdceniu
kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym,

22} przyjmowanie zawiadomied od oséb posiadajacych uprawnienia o utracle, zniszczeniu lub zmianie stanu
faktycznego | wydawanie wtbrnika,

23} wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

24) nrzekazywanie w systemie teleinformatycznym danych o osobach pesiadajacych lub ktérym cofnieto uprawnienia do
kierowania pojazdami silnikowymi lub tramwajami do Centralnej Ewidencji Kierowcow prowadzone] przez ministra
wiasciwego ds. administracii publicznej,

25) wydawanie karty parkingowej osobie niepelnosprawnej lub placéwkom zajmujacym opieks, rehabilitacia | edukacj
os6b niepelnosprawnych,

26} prowadzenie rejestru przedsiehiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazddw oraz wydawanie zaswiadczes o wpisie
do rejestru,



27) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce stacji kontroli pojazddw,

28} sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw,

29) wydawanie i cofanie uprawnief diagnostom do wykonywania badaf technicznych pojazdow,

30) prowadzenie rejestru przedsiehiorcéw prowadzacych oérodki szkolenia kierowcdw oraz wydawanie zaswiadczenia o
wpisie do rejestru,

31) wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce osrodka szkolenia kierowcow,

32) dokonywanie wpisow i skresledt do ewidendji instruktoréw oraz wydawanie legitymacji instruktora,

33) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem osob ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym
prowadzonych przez przedsigbiorcow,

34) kierowanie instruktora na egzamin sprawdzajacy,

35) wyznaczenie jednostki do usuwania z drogi pojazdu na koszt whasciciela,

36) wyznaczenie parkingu strzezonego dla pojazddw usuwanych z drog,

37) prowadzenie zadar starosty zwiazanych z orzeczeniem przepadku pojazdu usunigtego z drogi na rzecz powiatu.

2. w zakeesie transporty drogewege.

1) udzielenie, cdmowa udzielenia, zmiana i cofniecie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego 0s6h i

1282y,

2) wydawanie wypiséw z licencji oraz przenoszenie uprawnienia wynikajacego z licencfi w drodze deqyzji

administracyinej,

3} udzielenie, odmowa udzielenia zmiana i cofanie zezwolenie na wykonywanie przewozéw regularnych i regulamych
specjalnych w krajowym transporcie drogowym na liniach komunikacyjnych w granicach powiatu oraz wydawanie
wypisow z zezwolen,

) uzgodnienia z wojtami, burmistrzami miast przebiegu planowanych linil komunikacyjnych w granicach powiaty,

5) wydawanie zaswiadczeri na krajowy niezarobkowy przewdz rzeczy,
J wydawanie zaswiadczet na krajowy niezarobkowy przewéz osdh,
) kontrola przedsiebiorcy w zakresie zgodnosci wykonywania transportu drogowege fub przewozbw na potrzeby
wlasne,
8) przedstawianie wiasciwemu ministrowi ds. transportu informacji dotyczacej licencji i zezwolen,
9) przeprowadzanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularego przewozu 0s6b.

Wydzial Promecji | Spraw Spolecznych.

§ 30, Do podstawowych zadari Wydzialu Promodji i Spraw Spolecznych naleiy realizacja zada starosty wynikajacych z
ustaw oraz aktow wykonawczych a w szczegblnosci:
1. wzakresie opleki zdrowoinej:
1) koordynacja dzialah w zakresie organizacji funkcjonowania stuzby zdrowia w powiedie,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem ustug ratownictwa medycznego w zakresie obowiazkow
starosty,
3) przygotowanie i coroczna aktualizacia Powiatowego Planu Zabezpieczenia Medycznych Driatart Ratowniczych,
4} koordynacja wspétpracy z innymi jednostkami (samorzady, wojewoda, sejmik) w zakresie funkcjonowania
stuzby zdrowia w powiecie i promodji zdrowia,
5) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem statutu zakladowi opieki zdrowotnej,
6) organizacja czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem konkursu na stanowisko kierownika zakladu opieki
zdrowotnej,



7)
8)
9)

prowadzenie spraw dotyczacych organizacji tworzenia rady spotecznej przy zakiadach opieki zdrowotnej,
prowadzenie kancelarii rady spolecznej,

przygotowanie spraw dotyczacych przyznawania i prawidtowosd realizacii dotacji budzetowych samodzielnym
zakladom,

10) wspéidzialanie z organizacjami i stowarzyszeniami dziatajacymi na 1zecz ochrony i promogji zdrowia,

2. wzakresie pomocy spolecznej:

b

wspbidziatanie z jednostkami innych szczebli (samorzady, wojewoda, sejmik) w zakresie realizacji zadan
pomocy spofecznej,

wspbldziatanie z jednostkami innych szczebli w zakresie realizadji polityki provodzinnej,

wspéidzialanie z organizacjami i stowarzyszeniami dziatajacymi w zakresie pomocy spotecznej,
wspblpraca z powiatowymi jednostkami erganizacyjnymi pomocy spolecznej,

kreowanie rozwiazan sposobu wykonywania zadafi powiatu w zakresie pomocy spofecznej,

pomoc w organizagji prac zwigzanych z zapewnieniem Srodkéw na utrzymywanie jednostek pomocy
spoteczng].

3. w zakresie rehabilitacji i zatrudniania niepetnospravwnych:

1)

2)

nodejmowanie dzialas organizacyjnych zmierzajacych do znoszenie ograniczert skutkw niepetnosprawnosci
noprzez likwidowanie barier utrudniajacych funkcjonowanie w spoleczefistwie,
wspoldziatanie z organizacjami i stowarzyszeniami dziatajacymi na rzecz 0séb niepelnosprawnych,

4, w zakresie zatrudnienia | przedwdziateniu bezrobociu:

1

2)

3)

koordynacja spraw nalezacych do zadad wlasnych samorzadu powiatowego w zakresie przeciwdziataniu
bezrobociu,

wspétdziatanie z organizacjami i stowarzyszeniami dzialajacymi na rzecz przedsighiorczosci | przeciwdziataniu
bezrobociu,

wspéludzial w tworzeniu projekiéw przedsiewzie¢ w zakresie pozyskiwania Srodkow finansowych na
tworzenie miejsc pracy,

5. wzakresie wspbipracy 2 organizacjami pozarzgdowymi:

)
2)

&. w zaltresie promodi

1)
2)

realizacja zadari powiatu wynikajacych z ustawy o dziafalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,
tworzenie i realizacja rocznych programéw wspdipracy z organizacjami pozarzadowymi,

&8 9

i strategii powiatu:

kreowanie rozwiaza, przy realizacii zadan prayczyniajacych sie do rozwoju powiaty,

wspétudzial w opracowaniu materialow w zakresie kompleksowego programowania i ustalania strategii
rOzWOjU powiatu,

wspdldziatanie przy organizaji prac zwigzanych z opracowaniem i zmianami w strategii powiatu oraz oceng
realizacji strategii,

koordynowanie dzialan zwiazanych z wspdlpraca w kraju i zagraniang,

podejmowanie dziata wspierajacych rozwdj malej przedsiebiorczosd w powiecie,

prowadzenie polityki informacyinej,

organizaca i prowadzenie spraw zwigzanych z publikacja Biuletynu Informadji Publicznej oraz internetowego
portalu infermacyjnego powiaty,

opracowywanie i rozpowszechnianie mateviatow promocyjno-informacyjnych ¢ powiecie,

promowanie potengjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego gmin powlatu w kraju i za granica,
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10) uczestniczenie w ustaleniu zakresu wspélpracy z gminami oraz innymi powiatami,
11) utrzymywanie kontaktéw z samorzadami gmin i miast powiatu a takie inaymi jednostkami samorzadowymi
poprzez:
- udzielanie wszechstronne] informacji w zakresie zadar: i spraw prowadzonych przez powiat,
- uczestnictwo w zespofach roboczych (na zapreszenie) opracowujacych strategie rozwoju oraz wprowadzania
zmian w planach zagospodarowania przesirzennego,
- wspdlpracg w zakresie ustaleri dotyczacych przejmowania spraw i podpisywania umdw przejmowanych
zadatt przez jednostki samorzadu terytorialnego.

Stanowiske Zarzadzania Kryzysowe

§ 31. Do podstawowych zadaf samodzielnego Stanowiska Zarzadzania Kryzysowego nalezy realizacja zadas starosty |
organdw samorzadu powiatu wynikajacych z ustaw oraz akidw wykonawczych a w szczegélnosc:
1. w zalivesie zarzgdzania kryzysowego:
1) utrzymanie w pelnej gotowosci | sprawnosci do dziafania struktur Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
2} szkolenie i utrzymanie w pelnej gotowosc i sprawnosci struktur Powiatowege Zespolu Zarzgdzania Kryzysowego,
3) przygotowanie | przeprowadzenie cwiczent powiatowych zwigzanych z realizacja zada zarzadzania kryzysowego,
spraw obronnych | obrony cywilnej,
4} sporzadzenie i aktualizacja Powiatowego Planu Zarzadzania Kryzysowego,
5 monitorowanie zagrozes, klesk Zywiotowych oraz prognozowanie rozwoju sytuadji,
6) merytoryczna pomoc w zakresie dziatania miejskich | gminnych zespolow zarzgdzania kryzysowego.
2. w zakresie obrony cywilnej:

1) nadzér nad przygotowaniem i utrzymaniem powiatowych formacji obrony cywilnej w gotowosci do prowadzenia
dziatan ratowniczych,

2)  dostosowywanie planu obrony cywilnej do obowiazujacych standw gotowosci obronnej oraz nowych zadan,

3} doskonalenie systemu wykrywania i alarmowania ludnosdi,

4y stalaibiefaca aktualizacja bazy danych HNS (paristwa gospodarza),

5) prowadzenie szkoled pracownikéw ds. obrony cywilnej miast i gmin oraz udzielanie merytorycznej pomocy w ich

dziatalnosd,

3. w zakresie spraw obronnych:
1) utrymywanie w pelnej gotowosci stalego dyiuru w starostwie w okresach wprowadzenia wyzszych standw
gotowosci obronnej,

}  organizowanie | przeprowadzanie kwalifikacii wojskowej,

}  organizowanie | przeprowadzenie akgji kurierskie],

} biezace prowadzenie dokumentagji w zakresie spraw obronnych,

) prowadzenie szkolenia obronnego z pracownikami jednostek organizacyjnych powiaty,

X o Lad B

4, w zakvesie bezpieczefstwa | obslugl Komisi Bezpleczeristwa i Porzadku Powiatu Barteszycklege:
1) wnioskowanie o ujecie w programach pracy rady zlozonych przez odpowiednie sluzby, inspekcje i straze informadji
o stanie bezpieczenstwa powiatu,
2) przygotowanie starodcie rocznego sprawozdania z dzialalnodci Komisii Bezpieczedstwa | Porzadku Powiaty
Bartoszyckiego,
3) opracowanie rocznego planu pracy Komisji Bezpieczefistwa | Porzadku Powiatu Bartoszyckiego oraz organizagja

kwartalnych spotkafi i posiedzed wraz z przygotowaniem materialow.
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§32,

1)

Zespét Radcbw Prawmych.

Do podstawowych zadan zespolu nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

udziat w opracowaniu i uzgadnianiu projektéw aktéw prawnych rady, zarzady, starosty, opiniowanie ich pod
wzgledem redakcyjnym i prawnym,

udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeh rady, zarzadu, stavosty i wydziatdw,

wykonywania zastepstwa procesowego przed sadem w sprawach dotyczacych dziatania zarzadu oraz powiatowych
iednostek organizacyinych nie posiadajacych osobowosci prawnej (w sprawach przekraczajacych zakres upowainien
udzielonych tym jednostkom),

udzial w negocjowaniu warunkéw umdw i porozumied zawieranych przez powiat, opiniowanie projektéw tych
umoéw | porozumien,

wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleinosci starostwa oraz wspldzialanie w podejmowaniu
czynnosci w zakresie postepowania egzekucyjnego,

informowanie zarzadu, starosty i naczelnikéw wydzialéw o zmianach w przepisach prawnych dotyczacych
dziatalnodci organdw powiatu,

wspbtpraca z Wydzialem Organizacyjnym w zakresie stosowania przepiséw ustawy o zaméwieniach publicznych,
prowadzenie zbioru aktéw prawa miejscowego.

Audyt{ Kontrola Zarzgdeza

§ 33. Do podstawowych chowiazkow Samodzielnego Stanowiska Audytora Wewnetrznego nalezy prowadzenie audytu
wewnetrznego a w szczegblnoseh:
1. ocena adekwatnosci, skutecznoéci i efektywnosd kontroli zarzadczej w badanym obszarze,

7. wykonywanie czynnodci doradezych, w tym skladanie wnioskow, majacych na celu usprawnienie funkcjonowania
jednostki,
3. rzetelne, obiektywne i niezaleine:
1) ustalenie stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania jednostk,
2) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkéw uchybiet,
3) przedstawienie zalecert w sprawie usunigcia uchybied lub wprowadzenia usprawnie;
A. przygotowanie rocznego planu audyty,
5. sporzgdzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu.

§ 34. 1. Do zadan zwigzanych z kontrolg nalezy:

1

prowadzenie kontroli dotyczacej organizacyi i funkcjonowania wydziaiéw i powiatowych jednostek organizacyjnych
- na polecenie starosty,

kontrola finansowa w zakresie wydatkéw biezacych wydziatéw i jednostek organizacyjnych - zgodnos¢ wydatkow z
zasadami ustawy o finansach publicznych,

kontrola realizacji przez jednostii organizacyjne stosowania zasad ustawy ¢ zaméwieniach publicznych,

kontrola w zakresie stosowania wlascwych zasad gospodarowania mieniem - powierzania odpowiedzialnodci za
mienie, przeprowadzania inwentaryzacji, stosowania prawidtowych zasad inwentaryzacji i jej rozliczenia,

kontrola realizacji przez wydzialy i jednostki organizacyjne wnioskéw pokontrolnych,

analiza materiatéw pokontrolnych i opracowywanie generalnych wnioskéw w celu eliminacji uchyhied |
polepszenia efektywnodd dziatania starostwa i jednostek organizacyjnych,

obstuga kancelaryjno-biurowa wytwarzanych i naplywajacych dokumentéw zwigzanych z realizacja zadas kontroli
zarzydeze] prowadzone] przez staroste w starostwie | jednostkach organizacyjnych powiatu.
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2. Kontrole moga by¢ kontrolami kompleksowymi obejmujacymi ogélng driatalnodc poszczegdlnych wydzialéw |
powiatowych jednostek organizacyinych lub kontrolami problemowymi obejmujacymi wybrane zagadnienia z zekresu
dziatalno$ci wydzialu lub powiatowej jednostki organizacyjnej.

Powlatowy Rrecznik Konsumentéw,

§ 35. Do zadari Powiatowego Rzecznika Konsumentow nalezy realizacja zadai samorzadu powiatu w zakresie ochrony

praw

konsumentdw nalezacych do wiasciwosci powiatowego rzecznika konsumentéw wynikajacych z ustawy z dnia 16

lutego 2007 v. o ochronie konkurendji i konsumentéw:

1)
2]

zapewnienia konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie ochrony ich interesow,
wytyczania powddziw na rzecz konsumentow oraz wstepowanie, za ich zgoda, do teczacego sig postepowania w
sprawach o ochrone intereséw konsumentéw,

skiadania wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego w zakresie ochrony interesow
konsumentdw,

wspotdziatania z wiadchwymi organizacjami | urzedami do ktdrych zadan statutowych nalezy ochrona interesow
konsumentow,

wystepowanie do przedsighiorcéw w sprawach ochrony praw i interesow konsumentdw,

wspéldziatanie z whasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony Konsumentdw, organami Inspekdi
Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,

w sprawach o wykroczeniach na szkode konsumentow - pelnienie funkeji oskarzyciela publicznego w rozumieniu
przepisow kodeksu postepowania w sprawach o wykroczeniach,

wykonywanie innych zadari okresfonych w ustawach fub odrebnych przepisach nalezgcych do Powiatowego
Rzecznika Konsumentéw,

corocznie w terminie do 31 marca przedklada wlasciwe] miejscowo delegaturze Urzgdu Ochrony Konsumentow
zatwierdzone przez staroste sprawozdanie ze swojej dziatalnosci.

Palnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych,

§ 36. 1. Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych, zwany dalej - petnomocnikiem ochrony - podlega bezposrednio
staroscie | jest odpowiedzialny za zapewnienie przestrzegania przepisow:

2.

- ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 1. o ochronie informagji niejawnych,

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 . o ochronie danych osohowych.
Peinomocnik ochrony kieruje wyodrebriong wyspecjalizowana komdrks organizacyjng do spraw ochrony informacji
niejawnych, zwana dalej "pionem ochrony”, do kidrej zadart naleiy:
1} zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

2) prowadzenie kancelarii dokument6w niejawnych,

3)  ochrona systemow i sied teleinformatycznych,

4) zapewnienie ochrony fizyczne] jednostki organizacyjne,

5) okresowa kontrola ochrony informacii niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych intormacji,

6) okresowa kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw,

7} opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjne] i nadzorowanie jego realizadji,

8) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych wediug zasad okrestonych w rozdziale 4

ustawy o echronie informacji niejawnych,
9) prowadzenie zwyklych postepowar sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowaf sprawdzajacych.
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3. W zakresie realizaqji swoich zadan petnomocnik ochrony wspélpracuje z wlasciwymi jednostkami i komérkami
organizacyjnymi stuib ochrony pafisiwa. Pefnomocnik ochrony na biezaco informuje staroste o przebiegu tef
wspdlpracy.

4. Petnomocnik ochrony podejmuje dzialania zmierzajace do wyjasnienia okolicznodci naruszenia przepiséw o ochronie
informacji niejawnych, zawiadamiajac o tym staroste, a w przypadku naruszenia przepiséw o ochronie informacj
nigjawnych, oznaczonych klauzulg "poutne” lub wyisza, réwniez wiasciwg stuzbe ochrony panstwa,

5. Pelnomocnik aktualizuje wykaz stanowisk i os0b zatrudnionych, kidre posiadajg uprawnienia dostepu do informagji
niejawnych oraz os6b, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczeistwa.

6. Do zadan pelnomocnika ochrony, na pisemne polecenie starosty, nalezy przeprowadzenie zwyklego postgpowania
sprawdzajacego wg zasad okreglonych w ustawie.

7. Po zakoficzeniu zwyklego postepowania sprawdzajacego z wynikiem pozytywnym petnomecnik ochrony wydaje
poswiadczenie bezpieczefistwa i przekazuje osobie sprawdzane], zawiadamiajac o tym osobe upowazniong do obsady
stanowiska.

8. 0 odmowie wydania poswiadczenia bezpieczenstwa pelnomocnik ochrony pisemnie zawiadamia osobg upowazniona
do obsady stanowiska.

9. Pelnomocnik ochrony opracowuje plan postepowania z materiatami zawierajacymi informacje niejawne stanowiace
tajemnice panstwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.

10. Petnomocnik ochrony nadzoruje prawidowod¢ prowadzenia kancelarii dokumentow niejawnych zorganizowanej
zgodnie z zasadami zawartymi w ustawie o ochronie informagji niejawnych.

11. Do zadan petnomocnika ochrony nalezy wykonywanie wszelkich innych czynnosci wynikajgcych z ohowigzkéw ustawy o
achronie informadji niejawnych oraz na jej podstawie wydanych aktéw wykonawczych,

ROZDZIAR VI
Tryb realizacli obowigzkbw starostwa wobec rady.

§ 37. Wydzialy wykonuja zadania zlecone przez zarzad i stareste zapewniajace radzie wypelnianie funkgji stanowiacego
i kontrolnego organy powiatu.
1) Zadania wydzialéw obejmuja w szczegéinosd:
a) opracowywanie zleconych przez zarzad projektow uchwal rady,
b) przygotowywanie projektow materiatéw informacyjnych i sprawozdawczych skiadanych przez zarzad radzie,
¢) opracowywanie analiz i informacji dla potrzeb komisji rady,
d) wykonywanie uchwal rady, rozpatrywanie i zalatwianie wnioskow komisji rady, udzielanie zarzadowi wyjasnied w
sprawach interpeladji | zapytafi radnych.
2) Naczelnicy wydrialéw uczestnicza w sesjach rady a na zaproszenie przewedniczacego komisji - w posiedzeniach
komisji.
§ 38. 1. Projekty uchwal rady, wydzialy przedkladajg zarzadowi za posrednictwem sekretarza,
2. Prayjete przez zarzad projekty przejmuje Biuro Rady.
3. Prace wydzialéw, zwigzang z opracowywaniem projekitow uchwal | wszelkich materialow dla rady, keordynuje
sekretarz.
§ 38. 1. Wydzialy wykonuja 2adania wynikajace z uchwal rady stosownie do zakresu swego dziatania.
2. Realizacjg uchwat rady koordynuje Biuro Rady, kidre:
1) przedkiada uchwaly rady powierzone do wykonania zarzadow,
2) przekazuje uchwaty rady staroscie, kidry zleca ich wykenanie przez wydzialy | powiatowe jednostki organizacyjne,
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3) opracowuje zbiorcze informacje o przebiegu wykonania uchwal.

§ 40. 1. Wnioski komisji Rady kierowane do zarzadu ewidencjonuje Biuro Rady, ktdre kieruje je merytorycznie do
whadciwych wydzialdw oraz kontroluje terminowos¢ przygotowania projektow odpowiedzi zarzadu.
2. Wnioski komisji, kierowane do wydzialow, zafatwiajg naczelnicy wydzialéw w porozumieniu z sekretarzem fub
skarbnikiem,
3. Termin zalatwienia wnioskéw wynosi 14 dni od daty wplywu do starostwa.

§ 41, 1. Wyjadnienia w sprawach interpretaji i zapytan radnych opracowujs rzeczowo wiadciwe wydzialy.
2. Wydzialy zohowigzane sg do:
1) przedstawienia, w terminie niezwlocznym, Biurze Rady zaakceptowanych przez sekretarza projekidw odpowiedzi
dla radnych,
2) udzielania, na polecenie zarzadu, ustnych wyjasnien w sprawach zapytan zglaszanych podezas obrad rady, nie
wymagajacych postepowania wyjasniajacego.

§ 42, Pisemne odpowiedzi na interpelacje | zapytana radnych podpisuje starosta.

ROZDZIAR VIL
Przyjecia interesantéw. Tryb zalatwiania skarg | wnloskéw.

§43. 1. Starosta i wicestarosta przyjmuja interesantw w poniedziatki w godzinach 9%-12%,
2. Sekretarz i naczelnicy wydzialow prayjmuja interesantéw w dni pracy starostwa w godzinach od 9-14%,
3. Pozostali pracownicy starostwa przyjmuja interesantow w godzinach pracy urzedu.

§ 44. 1. Pracownik przyjmujacy interesantéw w ramach skarg { wnioskéw sporzadza protokot prayjecia skargi-wniosku
wniesionego ustnie.
2. Skargiiwnioski przyjete do protokolu ewidencjonowane s3 w rejestrze skarg i wnioskow.

§ 45. 1. Rejestr skarg | wnioskéw prowadzi Wydziat Organizacyjny.
2. W rejestrze odnotowywane sg skargi | wnioski przyjmowane przez staroste, wicestaroste, sekretarza, czionkéw
zarzgdu, naczetnikow wydziatéw w ramach osobiste] interwencji interesanta lub skiadane pisemnie.

§ 46, 1. Czynnosd zwigzane z zatatwieniem skargi lub wniosku skfadanego lub adresowanego do starosty, wicestarosty,

sekretarza fub poszczegbinych cztonkdw zarzadu prowadzi Wydzial Organizacyjny.

2. Pozostale skargi i wnioski rozpairuja wydzialy w ramach swej wladciwosci rzeczowe.

3. Przy rozpatrywaniu i zalatwianiu skarg i wnioskéw stosuje sie przepisy Dzialu VI Kodeksu Postepowania

Administracyjnego oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 . w sprawie organizagji przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskéw - Dz.U.2002 r. Nr 5. poz. 46.

§ 47. Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuja starosta lub wicestarosta.

§ 48. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zalatwiane i rejestrowanie skarg i wnioskéw koordynuje Wydziatl Organizacyjny,

ktory:

1) czuwa nad terminowym rozpatrywaniem skarg i wnioskow oraz udzieleniem odpowiedzi,

2) udziela interesantom zglaszajacym sie w sprawach skarg | waioskéw niezbednych informacji o toku zalatwiania
sprawy, kieruje interesanta do wladciwego wydziatu lub organizuje przyjecie interesantéw przez staroste lub
wicestaroste,

§ 49, Naczelnicy wydzialow odpowiedzialni sg 22

1) zoglaszanie skarg i wnioskéw do rejestru,

2) wszechstronne wyjasnienia | terminowe zatatwianie skarg | wrioskdw,
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3)

niezwloczne przekazywanie Wydzialowi Organizacyjnemu, tredci dokumentu, rozpatrzonej przez wydzial skargi lub
wniosku.

ROZDZIAL VL
Dziatalnost kontrelna w Starostwie

§ 50. Dziatalnos¢ kontrolna w starostwie requlowana jest zarzadzeniem Starosty Bartoszyckiego w sprawie okredlenia
sposobu prowadzenia kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym w Bartoszycach oraz jej koordynagji z jednostkami
organizacyjnymi Powiatu Bartoszyckiego.

ROZDZIAL T
Lasady podpisywania pism

§ 51. Do podpisu starosty zastrzeZone s3:

3 D0 =1 O

)
)
)
)
10

nisma w sprawach nalezacych do jego wlasciwosdi, stosownie do ustalonego podzialu zadan pomigdzy starosts |
wicestarosty i etatowym cztonkiem zarzadu powiaty,

pisma w sprawach nalezacych do kompetendji starosty na podstawie niniejszego regulaminu,

wnioski o nadanie edznaczed panstwowych, resortowych i regionalnych dia pracownikow starostwa,

odpowiedzi na wystapienia Najwyzsze] lzby Kontroli i prokuratosa,

odwolania od decyzji administracyjnych wydanych przez staroste, przesylane za posrednictwem starosty do
nadrzednych organdw odwolawczych, '

decyzje w sprawach osobowych pracownikow starostwa,

zgody na udzielenie pracownikom urlopu bezplatnego,

karty urlopowe pracownikéw,

listy intencyjne do kontrahentéw zagranicznych,

) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez staroste do jego pedpisu,

11} korespondendja kierowana do:

a) Prezydenta Rzeczypospolite] Polskiej, marszatkéw sejmu i senatu oraz postow i senatordw,
b) Prezesai Wiceprezeséw Rady Ministrow, ministréw oraz kierownikow urzedéw centralnych,
¢ Wojewody Warminsko-Mazurskiego,

d) seimikdw samorzadowych wojewddztw , starostw,

e} dyrektoréw urzeddw skarbowych,

i Kerownikéw instytucji | jednostek organizacyjnych.

§ 52, 1. Do wicestarosty, sekretarza i skarbnika nalezy:
1) aprobata wstgpna spraw zastizezonych do wiasciwosci starosty zwigzanych 7 zakresem wykonywanego przez nich

nadzory,

2) aprobata ostateczna spraw nalezacych zgodnie z podzialem zadan do wicestarosty oraz sekretarza i skarbnika.
2. Nagzelnicy wydziatow:

1)
2)

aprobuja wstgprie pisma w sprawach zastrzezonych dfa starosty, wicestarosty, sekretarza i skarbnika,

podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla wymienionych powyzej osob nalezgcych do zakresu dzialania
wydziatéw,

podpisuja dokumenty w sprawach dotyczacych organizacii wewngtrzne] wydzialu i zadad dla poszczegélnych
stanowisk pracy,

aprobuja pisma dotyczace urlopéw pracownikéw wydziatu,



3. Naczelnicy wydziaféw i ich zastepcy podpisujg na podstawie upowaznienia starosty decyzje w indywidualnych
sprawach z zakresu administraci publicznej.

4. Naczelnicy wydzialow okrelaja rodzaje pism do podpisywania, ktérych upowainieni sg zastepey i inni pracownicy
wydzialéw.

5. Pracownicy opracowujacy pisma, parafujg je swoim podpisem umieszczonym pod tekstem z lewe] strony.

ROZDZIAL X,
Alkty prawne, rejestracja | preechowyw

§ 53. 1. Wydzialy starostwa, kazdy w zakresie swego dziatania, przygotowujg projekly aktow prawnych rady, zarzadu |
starosty.
2. Projekty uchwal rady, w sprawach zastrzezonych do wylacznej wlasciwosdl rady, wydzialy przygotowujg na
podstawia ustawy o samorzadzie powiatowym oraz statutu powiatu.

§ 54. Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:
1) decyzje,
2) zarzadzenia:
a) w sprawach zwigzanych z wykonywaniem funkgi kierownika starostwa,
b) w sprawach przewidzianych w przepisach odrebunych.
3) akiy prawne ¢ innej nazwie wynikajace z przepiséw szczegGlnych.
§ 55. 1. Rejestr uchwat rady i zarzadu prowadzi Biuro Rady.
2. Rejestr aktdw prawnych starosty prowadzi Wydziat Organizacyjny.
3. Zhior aktdw prawa miejscowego prowadzi Zespét Radcow Prawnych.

§ 56. Oryginaly aktéw prawnych przechowujg:
1) Biuro Rady - uchwaly rady i zarzadu.
2) Wydziat Organizacyjny - decyzje i zarzadzenia starosty,
3) meczowo wiasciwe wydziaty - uchwaly rady i zarzadu, decyzje | inne akty starosty.

ROZDZIAL XL,
Pgstanowienia koficowe.

§ 57. Zmiany regulaminy dokonuje rada w trybie whasciwym dla jego uchwalenia,
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