UCHWALA Nr XXV1/142/2016
Rady Powiatu Bartoszyckiego

z dnia 8 wrzesnia 2016 .

w sprawie: nadania statutu jednaostce budzetowej powiatu.

Na podstawie: art. 12 pkt 8 Iit. i oraz w zwigzku z arté ust 11 art. 6a i art. 6b ustawy z dnia
5 czerwea 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (tekst jedn. Dz. U. 2 2016 1. poz. 814) oraz art. 17
ust. 2 orazart. 12 ust. 1 pkt 2 i ust 2 ustawy z dnia 27 sieqpnia 2009 1. o finansach publicznych
(Dz. U, z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.); Rada Powiatu Bartoszyckiego uchwala, co

nastepuje:
§ 1. Uchwala si¢ Statut Powiatowego Zespotu Administracji Oswiaty w Bartoszycach w tresci

zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszej uchwaly.

§ 2. Traci moc uchwata Rady Powiatu Bartoszyckiego nr XL1/238/06 z dnia 20 pazdziernika
2006 1. w sprawie nadania statutu jednostki organizacyjnej Powiatu Bartoszyckiego pod nazwg
Powiatowy Zespdt Administracji Oswiaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza sig Zarzadowi Powiatu.

§ 4. Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zafgcznik nr. 7
do Uchwaly Rady Powiatu Bartoszyckiego Nr XXVI/142 z dnia 8 wrzesnia 2016 1. w sprawie
nadania statutu jednostce budZetowef powiatu.

STATUT
Powiatowego Zespotu Administragji Oswiaty
w Bartoszycach

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§1.
Powiatowy Zesp6t Administracji OSwiaty w Bartoszycach, zwane dalej "PZAQ" jest powiatowg
jednostka organizacyjng, dziatajaca na podstawie:
1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. 0 samorzadzie powiatowym (tekst jedn. Dz. U. 2 2016 +. poz.
814);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2 2013 1. poz. 885 z péin.
m.);
3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22013 r. poz. 330 z péin. zm.);
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz.
1202 z pbzn. zm.);
5) ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 . o systemie oswiaty (Dz. U. 2 2015 r., poz.2156 z poin. zm.);
6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 1. - Karta Nauczyciela (Dz. U.z 2014 r. poz. 191 z péin. zm.);
7) uchwaly Rady Powiatu Bartoszyckiego z dnia 28 wrzesnia 2004 r. w sprawie utworzenia
jednostki budzetowe] - Powiatowy Zespét Administracji Odwiaty w Bartoszycach
8) niniejszego Statutu.

§2.
1. Siedzibg PZAO jest miasto Bartoszyce, ul. 11-go Listopada 7.
2. Terenem dzialania PZAO jest Powiat Bartoszycki.

§3.

1. PZAO jako jednostka obsiugujaca zapewnia wspding obstuge, w szczegolnosd
administracyjng, finansowg i organizacyjng wymienionym jednostkom organizacyjnym powiatu
zaliczanym do sektora finanséw publicznych, zwanymi dalej ,jednostkami obstugiwanymi®:

a) Liceum OgdInoksztalcace im. Stefana Zeromskiego w Bartoszycach,

b) Zesp6i Szkot Ponadgimnazjalnych nr 1im. Kresowiakow w Bartoszycach,

¢) Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 im. E. Orzeszkowe]j w Bartoszycach,

d) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Bartoszycach,



e) Powiatowe Centrum Rozwoju Edukacji w Bartoszycach,

f) Mtodziezowy Dom Kultury w Bartoszycach,

g) Zesp6t Szkét w Gérowie Haweckim.
2. PZAO realizuje zadania wlasne i inne zadania bedace zadaniami organu prowadzacego, a
zlecone do prowadzenia.
3. Inne jednostki powiatowe, o ktérych mowa w art. 6a pkt 2 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym, moga na podstawie porozumiefi zawartych przez te jednostki z
PZAO, przystapi¢ do wspdlinej obstugi, po uprzednim zgloszeniu tego zamiaru zarzadowi
powiatu. Zakres wspéinej obstugi okresla zawarte porozumienie.
4. PZAO ma prawo zadania od jednostki obstugiwanej informacji oraz wgladu w dokumentadje
w zakresie niezbednym do wykonywania zadan w ramach wspdlnej obstugi tej jednostki.
5. Jednostka obstugiwana ma prawo Zadania od PZAO informacji oraz wgladu w dokumentacje
w zakresie zadaf wykonywanych przez jednostke obstugujaca w ramach wspdinej obstugi.
6. PZAO jest uprawnione do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych przez jednostke
obstugiwang w zakresie i celu niezbednych do wykonywania zadaf w ramach wspélnej obstugi
tej jednostki.
7. Szczegbtowy tryb dziatania PZAO oraz jego organizacje okre$la regulamin organizacyjny
uchwalany przez Zarzad Powiatu Bartoszyckiego.

Rozdziat 2.
Zakres dziafania
§ 4.
Do zakresu dzialania PZAO jako jednostki obstugujacej w ramach wspélinej obstugi nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowej:
a) biezacy nadzér nad realizacjg planu finansowego,
b) opracowywanie projektéw planu finansowego i jego zmian,
¢} prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
d) biezgca informacja o sytuacji finansowej,
e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,
f) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
Swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp.,
g) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,
h) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdai z zakresu operacji finansowych i
innych wymaganych przepisami prawa,
i) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS.
2) w zakresie obstugi rachunkowej:
a) prowadzenie ksigg rachunkowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
b) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentadji



przewidzianej ustawa,

¢) sprawozdawczos( finansowa.

3) w zakresie obslugi organizacyjnej:

a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektoréw jednostek obstugiwanych oraz
npracownikow PZAO,

b} prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej,

¢) realizowanie wspélnych i powierzonych w trybie ustawy - Prawo zaméwiefi publicznych

zamowien na ustugi i dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o

udzielenie zaméwien publicznych, udzielanie zaméwien publicznych oraz zawieranie umoéw

ramowych na potrzeby jednostek obstugiwanych;
4) w zakresie spraw o$wiatowych:

a) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z zakladaniem, prowadzeniem | likwidacjg
publicznych szkét ponadgimnazjalnych, szkét specjalnych, placéwek oéwiatowo-
wychowawezych, poradni psychologiczno-pedagogicznych oraz placdwek zapewniajgcych
opieke dzieciom i miodziezy pobierajacych nauke poza miejscem stalego zamieszkania,

b) przygotowywanie zezwolef na zalozenie szkoly publicznej przez osobg prawng lub
fizyczna,

¢) pomoc przy organizacji konkurséw na dyrektoréw szkét,

d) pomoc przy procedurze awansu zawodowego nauczycieli,

e) pomoc w organizowaniu indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy,

f) przygotowanie uwag do arkusza organizacyjnego szkoly (placowki) w zakresie zgodnosci z
przepisami prawa o$wiatowego, okreslanie skutkéw finansowych arkusza,

g) pomoc podczas kontroli realizacji zadan oswiatowych przez organy nadzoru - Najwyzsza
lzbe Kontroli, Regionalng Izbe Obrachunkowa, Urzad Kontroli Skarbowej,

h) pomoc przy redagowaniu aktéw normatywnych zwigzanych z odwiats,

i} pomoc przy opracowywaniu sprawozdar o stanie realizacji zadan oswiatowych,

j) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

k) prowadzenie i koordynowanie dzialat w zakresie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

) prowadzenie i koordynowanie dzialai w zakresie dofinansowania doksztalcania i
doskonalenia zawodowego nauczycieli,

m) rozliczanie dotacji dla publicznych placéwek oswiatowych prowadzonych przez osoby
prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i niepublicznych placéwek
o$wiatowych.

n) realizacja innych zadai bedacych zadaniami organu prowadzacego lub jednostek
obstugiwanych, a zleconych do prowadzenia PZAO.

Rozdziat 3.
Gospodarka finansowa



§ 5.
PZAO prowadzi obstuge finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

§6.
1. Zrédiem finansowania dziatalnosci PZAQ sa Srodki z budzetu powiatu.
2. PZAO prowadzi wiasng dzialalnoé¢ na podstawie rocznego planu finansowego.
3. Mienie PZAO jest mieniem powiatowym, w skiad ktérego nie wchodza skladniki mienia
jednostek obstugiwanych.

Rozdziat 4.
Struktura PZAO

§7.
1. PZAO kieruje Dyrektor, ktéry zarzadza nim i reprezentuje go na zewngtrz na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Zarzad Powiatu.
2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu Bartoszyckiego.
3. Dyrektor i pracownicy PZAO s3 pracownikami samorzadowymi.

Rozdziat 5.
Postanowienie koricowe
§8.
1. PZAO uzywa pieczeci podiuznej o nastepujacej tresci:

POWIATOWY ZESPOE ADMINISTRACJI OSWIATY
w BARTOSZYCACH
11-200 Bartoszyce, ul. 11 Listopada 7
tel.(0-89) 762 97 30
NIP 7431860745 * REGON 519649605

2. Powiatowy Zespé! Administracji Oswiaty w Bartoszycach uzywa skrétu o nastgpujacej tresci:
.PZAO w Bartoszycach”.
§9.

Zmiany postanowiefi niniejszego Statutu nastgpuja w trybie przewidzianym dla jego nadania.




