Uchwata nr IV/31/07
Rady Powiatu Bartoszyckiego
z dnia 16 jutego 2007 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w regulaminie organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Bartoszycach.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (tekst. jedn. Dz. U. Nr 142, poz. 1592 z
poZn. zm.), Rada Powiatu Bartoszyckiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. Na wnioskek Zarzadu Powiatu, w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Bartoszycach, bedacym zatgcznikiem
nr 1 do uchwaty Rady Powiatu Bartoszyckiego Nr XXI1/139/05 z dnia 18 marca 2005 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1.

w § 8ust. 2:

a - ppkt. 10) otrzymuje brzmienie: ,10) Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych - ZiSS ,

b - ppkt. 11) otrzymuje brzmienie: ,11) Wydzial Inwestycji i Promacji - PR,

¢ - dodaje sie ppkt. 15 o brzmieniu: ,15) Audytor - A”

§ 9 ust. 2 otrzymuje nastepujace brzmienie:

.2. Starosta bezposrednio nadzoruje prace Skarbnika wraz z Wydzialem Finanséw, Sekretarza wraz z Wydziatem
Organizacyjnym, Zespolu Radcéw Prawnych, Zespotu Kontroli Wewnetrznej, Audytora, Rzecznika Prasowego, Powiatowego
Rzecznika Konsumentéw, Peinomocnika Ochrony Informacji Niejawnych, Petnomocnika ds. Wspdipracy z Zespolonymi
Stuzbami i Strazami, Referatu Zarzadzania Kryzysowego, Powiatowego Zespotu Reagowania Kryzysowego, Powiatowego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego — komoérki te zaznaczono kolorem ziotym w schemacie organizacyjnym Starostwa —
stanowigcym zalacznik Nr 1 do Regulaminu.”

§ 11 ust. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»1. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania swej funkcji, zadania i kompetencje w zakresie kierowania
Starostwem wykonuje Wicestarosta. W przypadku nieobecnosci Starosty i Wicestarosty kompetencje te przejmuje Etatowy
Czionek Zarzadu Powiatu.”
§ 11 ust. 2 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,2. Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzor nad praca Wydziatlu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, Wydziatu Architektury i
Budownictwa, Wydzialu Komunikacji, Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami wraz z Powiatowym Osrodkiem
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, Wydzialem Inwestycji i Promocji oraz jednostki Zarzadu Drog Powiatowych —
komérki te zaznaczono kolorem srebrnym w schemacie organizacyjnym Starostwa ~ stanowigcym zatacznik Nr 1 do
Regulaminu.”
w § 11 dodaije sie ust. 3 0 nastepujacym brzmieniu:
3. Etatowy Czlonek Zarzadu Powiatu bezposrednio nadzoruje prace Wydzialu Zdrowia i Spraw Spolecznych oraz jednostek
organizacyjnych powiatu - Szpitala Powiatowego, Powiatowego Urzedu Pracy, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie wraz
Z jednostkami i strukturami funkcjonujacymi w powiatowej opiece spolecznej, Powiatowym Zespotem Administracji w
Bartoszycach wraz z O$rodkiem Metodycznym i jednostkami ponadgimnazjalnymi o$wiaty — komorki te zaznaczono kolorem
turkusowym w schemacie organizacyjnym Starostwa — stanowigcym zalgcznik Nr 1 do Regulaminu.”
§ 21 ust. 4 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»4. W zakresie administracji - Referat Administracji:
1) w sprawach administracyjno — gospodarczych:
a) administrowanie budynkami Starostwa,

- przygotowanie i biezgca aktualizacja uméw z najemcami na wynajem pomieszczen biurowych, piwnic i garazy,

- prowadzenie naliczert czynszu oraz rozliczanie kosztéw optat za gaz, energie elektryczng, wode, kanalizacje,
$mieci, monitorowanie obiektu,

- organizacja i nadzér w zakresie pracy dozorcéw, konserwatora i sprzataczek,

- nadzoér nad zapewnieniem prawidlowej obstugi oraz terminowosci wykonania przegladow technicznych
urzadzen kottowni gazowych,

- wyposazenie budynkéw w urzadzenia p.poz oraz ich terminowa legalizacja,



7.

8.

b) administrowanie domkami letniskowymi nad Jeziorem Dadaj,

c) wykonywanie obstugi kancelaryjnej Starostwa,

d) prowadzenie archiwum Starostwa,

€) opracowywanie i realizowanie planéw finansowych budzetu Starostwa,

f) gospodarowanie srodkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo — technicznym oraz konserwacji wyposazenia
Starostwa,

h) zatatwianie spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi, nagtdwkowymi i tablicami,
i) organizacja zabezpieczenia tgcznosci telefonicznej, faksowej i alarmowej,
j) gospodarowanie drukami i formularzami,
k) gospodarowanie taborem samochodowym oraz rozliczanie czasu pracy kierowcy,
2) w zakresie zamowien publicznych:

a) kompletowanie i weryfikowanie materiatéw Zrédiowych wydziatow i jednostek organizacyjnych, stanowigcych
podstawe do wszczecia procedur okreslonych w ustawie o zaméwieniach publicznych,

b) udzielanie wyjasnien wydziatom i jednostkom organizacyjnym przy opracowywaniu materiatéw zrodtowych -
stanowigcych podstawe udzielania zaméwien na dostawy, roboty i ustugi,

c) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych, odwotan i protestow,
3) w zakresie informatyzacji — odpowiedzialny Informatyk Starostwa:
a) koordynacja dziatan z zakresu informatyki w Starostwie,
b) przygotowanie inwestycji w zakresie infrastruktury informatyczne;j,
c) zabezpieczenie ciagtosci funkcjonowania infrastruktury informatyczne;j,

d) zabezpieczenie przestrzegania prawa autorskiego i ochrony danych osobowych przy uzywaniu oprogramowania
informatycznego w Starostwie,

e) zabezpieczenie antywirusowe i ochrony przeciwwlamaniowej do systemu sieci,
f) organizacja szkolen w zakresie obstugi sprzetu i oprogramowania informatycznego,

g) inwentaryzacja sprzetu komputerowego i oprogramowania zainstalowanego w wydziatach,”

tytut przed § 31 otrzymuje brzmienie:

» Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych”

pierwsze zdanie w § 31 otrzymuje nastepujace brzmienie:

. § 31. Do podstawowych zadan Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych nalezy realizacja zadar Starosty wynikajacych z ustaw
oraz aktéw wykonawczych:”

9.

tytut przed § 32 otrzymuje brzmienie:

» Wydziat Inwestycji i Promociji”

10. § 32 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

. § 32. Do podstawowych obowiazkow Wydziatu Inwestycji i Promodji nalezy realizacja nastepujacych zadan powiatu:

1. w zakresie inwestycji | gospodarowania mieniem powiatu:

a) sporzadzanie rocznych i wieloletnich planéw inwestycji prowadzonych przez Powiat,



b) realizacja inwestycji w oparciu o zatwierdzony plan finansowy oraz zabezpieczenie nadzoru inwestorskiego,
c) przygotowanie materiatow Zrodiowych i ofert dotyczacych uméw na realizacje inwestycji,

d) udziat w postepowaniach dotyczacych udzielania zamdwien na inwestycje w realizacji,

e) prowadzenie rozliczen realizowanych inwestycji,

f) wnioskowanie o zmiany w planie finansowym w odniesieniu do zadan realizowanych przez Powiat,

g) opracowanie dokumentacji technicznej inwestycji oraz bezpo$redni udziat w procesie przygotowania projektow
zwigzanych z pozyskaniem dofinansowania,

h) sprawowanie nadzoru i opieki nad stanem technicznym oraz bezpieczenstwem uzytkowanych obiektéw budowlanych
mienia powiatu z zachowaniem zasad szczegoinej starannosci,

i) przygotowywanie dokumentacji technicznej i materiatéw zwiazanych z przeprowadzeniem niezbednych remontéw
mienia powiatu,

2. w zakresie promodji i strategii powiatu:
a) kreowanie rozwiazan, przy realizacji zadan przyczyniajacych sie do rozwoju powiatu,

b) wspdludziat w opracowaniu materialtéw w zakresie kompleksowego programowania i ustalania strategii rozwoju
Powiatu,

¢) wspétdziatanie przy organizacji prac zwigzanych z opracowaniem i zmianami w strategii powiatu oraz ocena realizacji
strategi,

d) koordynowanie dziatan zwigzanych z wspélpraca w kraju i zagraniczna,

e) podejmowanie dziatari wspierajacych powiatowy rozwdj matej przedsiebiorczo$ci,

f) prowadzenie polityki informacyjnej,

g) opracowywanie i rozpowszechnianie materiatéw promocyjno-informacyjnych o Powiecie,

h) promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalinego i turystycznego gmin Powiatu w kraju i za granicg,
i) uczestniczenie w ustaleniu zakresu wspétpracy z gminami oraz innymi powiatami,

j) prowadzenie kancelarii w zakresie realizacji czlonkostwa powiatu w organizacji Zwigzku Powiatéw Polskich,
Stowarzyszenia Euroregionu tyna-tawa”,

k) utrzymywanie kontaktéw z samorzgdami gmin i miast Powiatu a takze innymi jednostkami samorzadowymi poprzez:
- udzielanie wszechstronnej informacji w zakresie zadar i spraw prowadzonych przez Powiat,

- uczestnictwo w zespolach roboczych (na zaproszenie) opracowujacych strategie rozwoju oraz wprowadzania
zmian w planach zagospodarowania przestrzennego,

- wspdiprace w zakresie ustalen dotyczacych przejmowania spraw i podpisywania uméw przejmowanych zadan
przez jednostki samorzadu terytorialnego.”

11.  po § 33, dodaje sie § 33a. poprzedzony tytulem ,Audytor’, o nastepujacym brzmieniu:
» § 33a. Do podstawowych obowiazkow Audytora nalezy prowadzenie audytu wewnetrznego w zakresie obowiazkéw
jednostki samorzadu powiatowego wg. zasad okreslonych w rozdziale 5 - Audyt wewnetrzny oraz koordynacja kontroli
finansowej i audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych - ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 249/05 poz. 2104 z pdzn. zm.) a w szczegdInosci:

1. niezaleznego badania systemoéw zarzadzania i kontroli w jednostce, w tym procedur kontroli finansowej, w wyniku ktérego

kierownik jednostki uzyskuje obiektywng i niezalezng ocene adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci tych systeméw
poprzez oceng:

1) zgodnos$ci prowadzonej dziatalno$ci z przepisami prawa oraz obowigzujacymi w jednostce procedurami wewnetrznymi,
2) efektywnosci i gospodarno$ci podejmowanych dziatar w zakresie systemoéw zarzgdzania i kontroli,

3) wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu;



2. wykonywanie czynno$ci doradczych, w tym sktadanie wnioskéw, majacych na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki,
3. rzetelne, obiektywne i niezalezne:
1) ustalenie stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania jednostki,
2) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkdéw uchybien,
3) przedstawienie zalecen w sprawie usuniecia uchybien lub wprowadzenia usprawnien;
4. przygotowanie rocznego planu audytu,
5. sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania planu audytu.”

12. zmienia sie zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego, bedacy schematem graficznym Organizacji Starostwa
Powiatowego w Bartoszycach, uwzgledniajacy wprowadzone zmiany, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen powiatu oraz publikacji na stronach
internetowych Biuletynu Informacji Publiczne;j.




